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Проект
Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

Об утверждении Административного регламента

Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области по исполнению государственных функций 
по оформлению, регистрации и выдаче лицензий на пользование недрами, внесению изменений в лицензии на пользование недрами, переоформлению лицензий и принятию решений о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участками недр местного значения
В соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», Законом Ульяновской области от 09.03.2010 № 16-ЗО «О порядке предоставления участков недр местного значения на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положения законодательного акта) Ульяновской области», постановлением Правительства Ульяновской области от 02.10.2013 № 452-П «Об утверждении Положения о Министерстве сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области по исполнению государственных функций  по оформлению, регистрации и выдаче лицензий на пользование недрами, внесению изменений в лицензии на пользование недрами, переоформлению лицензий и принятию решений о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участками недр местного значения.

2. Признать утратившим силу:

приказ Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области от 28.09.2015 № 72 «Об утверждении Административного регламента Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области предоставления государственной услуги по оформлению, регистрации и выдаче лицензий на пользование участками недр местного значения, внесению изменений и дополнений в лицензии, их переоформления, принятия решений о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участками недр»;
приказ Министерства сельского, лесного хозяйства и природных  ресурсов Ульяновской области от 09.06.2016 № 66 «О внесении изменений в приказ Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области от 28.09.2015 № 72».
Министр сельского, лесного хозяйства 
и природных ресурсов Ульяновской области                                   М.И.Семёнкин                                                          
	
	УТВЕРЖДЁН

приказом Министерства

сельского, лесного хозяйства

и природных ресурсов 

Ульяновской области

                    №__________                  


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области по исполнению государственных функций 
по оформлению, регистрации и выдаче лицензий на пользование недрами, внесению изменений в лицензии на пользование недрами, переоформлению лицензий и принятию решений о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участками недр местного значения
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее – Министерство) по исполнению государственных функций по оформлению, регистрации и выдаче лицензий на пользование недрами, внесению изменений в лицензии на пользование недрами, переоформлению лицензий и принятию решений о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участками недр местного значения (далее – Административный регламент, государственная функция) определяет последовательность и сроки действий исполнения государственной функции. 
1.2. Описание заявителей.

Заявителями могут быть субъекты предпринимательской деятельности, в том числе участники простого товарищества, иностранные граждане, юридические лица, если иное не установлено федеральными законами (далее – Заявители).

От имени Заявителя может выступать иное лицо, наделённое соответствующими полномочиями в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной функции.

1.3.1. Государственные функции предоставляются департаментом пищевой, перерабатывающей промышленности, торговли и лицензирования Министерства (далее – Департамент).

Место нахождения Министерства: 432071, г. Ульяновск, ул. Радищева,д. 5.

Место нахождения Департамента: 432030, г.Ульяновск, ул. Подлесная, 
д. 24, кабинет 28.

График (режим) работы Министерства и Департамента: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

Справочные телефоны:

Министерства: (8422) 44-06-49, факс 44-25-70;

Департамента пищевой, перерабатывающей промышленности, торговли и лицензирования (8422) 38-47-55;

адрес электронной почты Министерства: E-mail: min.selhoz@mail.ru;

официальный сайт Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронному адресу:
www.agro-ul.ru.
1.3.2. Другие органы исполнительной власти и организации не участвуют в исполнении государственных функций.
1.3.3. Информацию о правилах исполнения государственных функций можно получить:

на официальном сайте Министерства: www.agro-ul.ru в разделе «Административные регламенты»; «Государственные услуги».
в государственной информационной системе Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области»;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на информационном стенде по месту нахождения Департамента;

по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте, посредством факсимильной связи, лично.
1.3.4. Информирование заявителей о правилах исполнения государственных функций осуществляется по следующим вопросам:

о графике работы Министерства и Департамента, адресе электронной почты: min.selhoz@mail.ru;

информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы Заявителя;

перечень документов, представление которых необходимо для исполнения государственных функций;

о ходе исполнения государственных функций;

о сроках исполнения государственных функций;

об основаниях для отказа в исполнении государственных функций;

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

1.3.5. При консультировании по телефону специалисты должны назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился Заявитель, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 

Время предоставления ответа по телефону не должно превышать 10 (десять) минут.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалисты дают Заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде, либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 10 (десяти) минут.

При консультировании по электронной почте (при её наличии) ответ на обращение направляется на электронный адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. 
При консультировании по письменному обращению, ответ на обращение направляется на адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
II. Стандарт исполнения государственных функций
2.1. Наименование государственных функций: оформление, регистрация и выдача лицензий на пользование недрами, внесение изменений в лицензии на пользование недрами, переоформление лицензий и принятие решений о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении права пользования участками недр местного значения.
2.2. Наименование исполнительного органа государственной власти Ульяновской области по исполнению государственных функций.
Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области.

Непосредственно исполнение государственных функций предоставляет Департамент. Иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для исполнения государственных функций отсутствуют.

2.3. Результат исполнения государственных функций.

Результатом предоставления государственных  функций является:
в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на пользование недрами – выдача зарегистрированной лицензии на пользование недрами или отказ в выдаче лицензии на пользование недрами;

в части внесения изменений в лицензию на пользование недрами – выдача Заявителю зарегистрированного изменения к лицензии на пользование недрами или отказ во внесении изменений в лицензию на пользование недрами;

в части переоформления лицензии на пользование недрами – выдача зарегистрированной переоформленной лицензии на пользование недрами Заявителю или отказ в переоформлении лицензии;

выдача дубликата лицензии;

в части досрочного прекращения или приостановления или ограничения права пользования недрами – одно из следующих решений:

1) досрочное прекращение права пользования недрами; 
2) приостановление права пользования недрами;

3) ограничение права пользования недрами;

4) отказ в приостановлении права пользования участками недр.

2.4. Срок исполнения государственных функций.

2.4.1. Заявление по оформлению, регистрации и выдачи лицензии на пользование недрами; внесению изменений в лицензию на пользование недрами; переоформлению лицензии на пользование недрами рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня поступления заявления.

Оформление, регистрация и выдача лицензии на пользование недрами выдаётся её получателю в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения Министерством.

Внесение изменений в лицензию на пользование недрами выносится Министерством в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

Переоформление лицензии на пользование недрами производится в течение 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения Министерством.
Копия решения с указанием оснований соответствующего отказа по оформлению, регистрации и выдачи лицензии на пользование недрами; внесению изменений в лицензию на пользование недрами; переоформлению лицензии на пользование недрами направляется субъекту предпринимательской деятельности в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения Министерством.
2.4.2. Выдача дубликата лицензии производится в течение 10  рабочих дней.

2.4.3. По досрочному прекращению или приостановлению или ограничению права пользования недрами – не более 30 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения Министерства (без учётом срока, установленного в письменном уведомлении о допущенных пользователем недр нарушениях условий лицензии, направленного в адрес владельца лицензии, при условии, если в указанный срок пользователь не устранил эти нарушения).
2.4.4. Основаниями для приостановления исполнения государственных функций являются:
- изменение законодательства Российской Федерации о недрах в период исполнения государственной функции, повлекшее изменение порядка исполнения этой функции;

- волеизъявление заявителя, выраженное в письменной форме, об отзыве заявки о внесении и изменений в лицензию, а также о переоформлении лицензии на право пользования недрами. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающих в связи с исполнением государственных функций.

Исполнение государственных функций осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-1
«О недрах» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.03.1995, № 10, ст. 823, «Российская газета», 15.03.1995, № 52);

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 07.08.2000, 
№ 32, ст. 3340, «Парламентская газета», № 151-152, 10.08.2000);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации 
от 24.01.2005 № 23 «Об утверждении Порядка рассмотрения заявок на получение права пользования недрами при установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых на участке недр, за исключением участка недр федерального значения и участка недр, который отнесён к участкам недр федерального значения в результате открытия месторождения полезных ископаемых пользователем недр, проводившем работы по геологическому изучению недр за счёт собственных средств для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения» (зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации от 16.02.2005 № 6329);

Приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 29.11.2004 № 710 «Об утверждении Порядка рассмотрения заявок на получение права пользования недрами для целей добычи подземных вод, используемых для питьевого водоснабжения населения или технологического обеспечения водой объектов промышленности» («Российская газета», № 7, 19.01.2005 (Приказ)).
Законом Ульяновской области от 09.03.2010 № 16-ЗО «О порядке предоставления участков недр местного значения на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положения законодательного акта) Ульяновской области» («Ульяновская правда», № 17 (22.887), 10.03.2010);

Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 15.07.1992 № 3314-1 «О порядке введения в действие Положения о порядке лицензирования пользования недрами» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992,
№ 33, ст. 1917; Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 27, ст. 3213);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.05.2012
№ 429 «Об утверждении Положения об установлении и изменении границ участков недр, предоставленных в пользование» («Собрание законодательства Российской Федерации», 07.05.2012, № 19, ст. 2445);

Постановлением Правительства Ульяновской области от 02.10.2013
№ 452-П «Об утверждении Положения о Министерстве сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области» («Ульяновская правда», № 125(23.396), 07.10.2013);
а также настоящим Административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для исполнения государственных функций, подлежащих представлению Заявителем.
2.6.1.В случае получения по результатам аукциона права на разведку и добычу общераспространённых полезных ископаемых, или на геологическое изучение, разведку и добычу общераспространённых полезных ископаемых на участках недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, победитель аукциона дополнительных документов к документам, представленным для участия в аукционе, не предоставляет.

2.6.2. Для исполнения государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензий на пользование недрами Заявитель представляет:

2.6.2.1. В случае получения права пользования участком недр, содержащим месторождение общераспространённых полезных ископаемых, для разведки и добычи общераспространённых полезных ископаемых открытого месторождения при установлении факта его открытия пользователем недр, проводившим работы по геологическому изучению такого участка недр, Заявитель представляет заявление (приложение № 1 к Административному регламенту), к которому прилагаются документы, согласно пункта 1-13 приложения № 3 к Административному регламенту.
2.6.2.2. В случае получения права краткосрочного (сроком до одного года) пользования участком недр, содержащим месторождение общераспространённых полезных ископаемых, для осуществления юридическим лицом (оператором) деятельности на участке недр, содержащем месторождение общераспространённых полезных ископаемых, право пользования которым досрочно прекращено, Заявитель представляет заявление (приложение № 1 к Административному регламенту), к которому прилагаются документы, согласно приложения № 3 к Административному регламенту.
2.6.2.3.  В случае получения права пользования участками недр местного значения для разведки и добычи общераспространённых полезных ископаемых, необходимых для целей выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования Заявитель представляет заявление (приложение № 1 к Административному регламенту), к которому прилагаются документы, согласно приложения № 14 к Административному регламенту.

2.6.2.4.  В случае получения права пользования участками недр местного значения в целях добычи подземных вод, используемых для питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения или технологического обеспечения водой объектов промышленности либо объектов сельскохозяйственного назначения  Заявитель представляет заявление (приложение № 1 к Административному регламенту), к которому прилагаются документы, согласно приложения № 3 к Административному регламенту.

2.6.3. Для исполнения государственной функции в части внесения изменений в лицензию на пользование участками недр Заявитель представляет заявление на внесение изменений (приложение № 1 к Административному регламенту) с приложением документов, согласно приложению № 8 к Административному регламенту.
2.6.4. Для исполнения государственной функции в части переоформления лицензии на пользование участком недр Заявитель представляет заявление на переоформление лицензии (приложение № 1 к Административному регламенту), к которому прилагаются документы согласно приложению № 10 
к Административному регламенту.

Дополнительно к заявлению на переоформление лицензии Заявитель представляет заявление субъекта предпринимательской деятельности, претендующего на переоформление лицензии (далее – Претендент) (приложение № 13).
2.6.5. Для исполнения государственной функции в части принятия решений о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр, в случае собственной инициативы Заявителя, заявитель подаёт в Министерство заявление (приложение № 1 
к Административному регламенту). Письменное заявление владельца лицензии о досрочном прекращении или приостановке или ограничении права пользования недрами оформляется в произвольной форме, адресуется на имя министра, подписывается руководителем предприятия – владельцем лицензии или уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации лицом, заверяется печатью (в случае если заявитель является юридическим лицом) и подаётся в Министерство.

Заявление владельца лицензии о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участком недр должно содержать сведения и документы согласно приложению № 12 
к Административному регламенту.
В случае прекращения права пользования участком недр местного значения (досрочного прекращения), предоставленного субъекту предпринимательской деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выданная лицензия выводится из реестра действующих лицензий.

В решении о прекращении (досрочном прекращении) или приостановлении или ограничении права пользования участками недр, принимаемом Министерством, указываются основания ее досрочного прекращения или приостановления или ограничения.

2.6.6. Заявления рассматриваются на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок о предоставлении права пользования участками недр местного значения на территории Ульяновской области (далее – рабочая группа по рассмотрению заявок).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исполнения государственных функций, которые находятся в распоряжении органов государственной власти и иных организаций и которые Заявитель вправе предоставить, либо Министерство получает путём межведомственного информационного взаимодействия, указаны в приложениях №№ 3, 8, 10, 12,14 
к Административному регламенту.
Перечень документов, установленных в настоящем пункте, является исчерпывающим. Требование о предоставлении иных документов не допускается.
Информация об уплате Заявителем государственной пошлины получается Министерством с использованием Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах.

2.8.  При исполнении государственных функций не допускается требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с исполнением государственных функций.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для исполнения государственных функций.
В соответствии с законодательством оснований для отказа в приёме документов, необходимых для исполнения государственных функций, не имеется.

2.10. Основаниями для отказа в исполнении государственных функций являются:
2.10.1. Оснований для отказа в исполнении государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на пользование участками недр победителю аукциона не имеется.

2.10.2. Основаниями для отказа в исполнении государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на пользование участками недр при установлении факта его открытия пользователем участка недр, выполнявшим работы по геологическому изучению такого участка недр, является представление документов с нарушением требований пункта 2.6.2.1 Административного регламента;
- заявитель умышленно представил о себе неверные сведения;

- заявитель не представил и не может представить доказательств того, что обладает или будет обладать квалифицированными специалистами, необходимыми финансовыми и техническими средствами для эффективного и безопасного проведения работ.

- заявителем не соблюдены антимонопольные требования.

2.10.3. Основанием для отказа в исполнении государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на получение права краткосрочного (сроком до одного года) пользования участком недр, содержащим месторождение общераспространённых полезных ископаемых, для осуществления юридическим лицом (оператором) деятельности на участке недр, содержащем месторождение общераспространённых полезных ископаемых, право пользования которым досрочно прекращено, является представление документов с нарушением требований пункта 2.6.2.2 Административного регламента.

2.10.4. Основанием для отказа в исполнении государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на получение права пользования участками недр местного значения для разведки и добычи общераспространённых полезных ископаемых, необходимых для целей выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования, является представление документов с нарушением требований пункта 2.6.2.3 Административного регламента.
2.10.5. Основанием для отказа в исполнении государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на получение права пользования участками недр местного значения в целях добычи подземных вод, используемых для питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения или технологического обеспечения водой объектов промышленности либо объектов сельскохозяйственного назначения, является представление документов с нарушением требований пункта 2.6.2.4 Административного регламента.
2.10.6. Основанием для отказа в исполнении государственной функции в части внесения изменений в лицензию на пользование участком недр является представление документов с нарушением требований пункта 2.6.3 Административного регламента.

2.10.7. Основаниями для отказа в исполнении государственной функции в части переоформления лицензии на пользование участком недр являются случаи, если:

1) такое переоформление не отвечает условиям и требованиям, установленным статьёй 17.1 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 
№ 2395-1 «О недрах»;

2) заявление на переоформление лицензии подано с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом;

3) Заявитель представил о себе недостоверные сведения;

4) Заявитель не представил доказательств того, что обладает квалифицированными специалистами, необходимыми финансовыми и техническими средствами для эффективного и безопасного проведения работ;

5) если до наступления событий, указанных в пункте 2.6.4 Административного регламента, по участку недр, предоставленному 
в пользование предыдущему пользователю недр, начата в соответствии 
со статьёй 21 Закона Российской Федерации «О недрах» от 21.02.1992 № 2395-1 и в порядке, установленном Административным регламентом, процедура досрочного прекращения права пользования недрами.

2.10.8. Основанием для отказа в исполнении государственной функции в части принятия решений о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр (по собственной инициативе Заявителя) является представление документов с нарушением требований пункта 2.6.5 настоящего Административного регламента.

2.10.9. Основания для приостановления исполнения государственных функций отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

В соответствии с пунктом 92 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации установлены следующие размеры государственной пошлины, связанные с исполнением государственных функций при:
предоставлении лицензии – 7500 рублей;

предоставлении (выдачи) дубликата лицензии – 750 рублей;

переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии – 750 рублей;

продление срока действия лицензии - 750 рублей.

Государственная пошлина уплачивается до выдачи документов в областной бюджет Ульяновской области по коду (КБК) 287 1080708201000110. Администратором платежа является Министерство.

	№ расчётного счёта
	40101810100000010003

	Получатель  
	УФК по Ульяновской области (Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области)                             

	ИНН Министерства      
	7325067064                                      

	КПП Министерства      
	732501001

	БИК банка получателя 
	047308001

	Банк получателя       
	ГРКЦ ГУ Банка России по Ульяновской области
г. Ульяновск

	ОКТМО
	плательщика


Государственная функция в части внесения изменений в лицензию на пользование участками недр является бесплатной.

В случае, если заявитель не предоставил квитанцию об уплате государственной пошлины, информация об её уплате получается Министерством с использованием Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах путём межведомственного информационного взаимодействия.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 15 (пятнадцать) минут.
2.13. Срок регистрации запроса Заявителя об исполнении государственной функции, в том числе в электронной форме. 

Должностное лицо Министерства, ответственное за ведение делопроизводства (далее – ответственный за делопроизводство), осуществляет регистрацию материалов Заявителя в течение одного рабочего дня. Результатом действия являются зарегистрированные входящие материалы Заявителя в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в Правительстве Ульяновской области, утверждённой постановлением Правительства Ульяновской области от 21.03.2016 № 109-П «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Правительстве Ульяновской области».
2.14. Требования к помещениям, в которых осуществляется исполнение государственных функций, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В общедоступных местах Министерства размещаются информационные стенды с образцами заполнения заявления об исполнении государственных функций и перечнем документов, необходимых для исполнения государственных функций. 
Для ожидания приёма гражданами, заполнения необходимых для исполнения государственных функций документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), которые обеспечиваются писчей бумагой, канцелярскими принадлежностями.

Помещения, в которых осуществляется оказание государственной функции, оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой.

Входы в помещения, в которых осуществляется оказание государственной функции, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

2.15. Показатели доступности и качества исполнения государственных функций.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, государственными служащими при исполнении государственных функций:

при подаче заявления, продолжительность взаимодействия 15 (пятнадцать) минут;

при выдаче лицензии, продолжительность взаимодействия 15 (пятнадцать) минут.

2.16. Требования, в том числе учитывающие особенности исполнения государственных функций в многофункциональных центрах, особенности исполнения государственных функций в электронной форме. 
Предоставление государственных функций в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Министерством не предоставляется.

Предоставление государственных функций в электронной форме Министерством не предоставляются.
3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Последовательность действий Министерства при исполнении государственной  функции по осуществлению выдачи, оформления, и регистрации лицензий на пользование недрами включает в себя:
1) оформление лицензии;

2) регистрация лицензии;

3) выдача лицензии;
4) уведомление налоговых органов о выдаче лицензии.

Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции в части оформления, регистрации и выдачи лицензии на пользование участками недр приведена в приложении 2 к Административному регламенту.
3.1.1. Административная процедура – оформление лицензии.

Основанием для начала процедуры оформления лицензии на пользование участками недр является принятое решение Министерства, оформляемое распоряжением.

Решение об оформлении лицензии на пользование недрами принимается при предоставлении права пользования участками недр:

- по результатам аукциона, для разведки и добычи полезных ископаемых или для геологического изучения недр, разведки и добычи полезных ископаемых, осуществляемых по совмещенной лицензии;
- при установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых на участке недр, в результате открытия месторождения полезных ископаемых, пользователем недр, проводившим работы по геологическому изучению недр для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения;
- в целях предоставления права краткосрочного (сроком до одного года) пользования участком недр для осуществления юридическим лицом (оператором) деятельности на участке недр, право пользования которым досрочно прекращено;

- в целях геологического изучения недр;

- для добычи подземных вод, используемых для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения или технологического обеспечения водой объектов промышленности; 

- для целей выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования;

- для строительства и эксплуатации подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых;

- в случае перехода права пользования участками недр в соответствии с основаниями, установленными Законом Российской Федерации "О недрах"
3.1.1.1. Указанное распоряжение направляется должностным лицом департамента, ответственным за предоставление государственной услуги (далее – должностное лицо Департамента) на подпись Министру. 

3.1.1.2. Должностное лицо в течение 30 рабочих дней с даты принятия решения об оформлении лицензии на пользование недрами оформляет и подписывает у Министра три экземпляра лицензии на пользование участками недр и выдаёт её получателю, а так же направляет в территориальный фонд геологической информации.

3.1.1.3. В соответствии со статьёй 11 Закона Российской Федерации 
«О недрах» от 21.02.1992 № 2395-1 предоставление недр в пользование оформляется специальным государственным разрешением в виде лицензии, включающей установленной формы бланк с Государственным гербом Российской Федерации, а также текстовые, графические и иные приложения, являющиеся неотъемлемыми составными частями лицензии и определяющие основные условия пользования участками недр.
         3.1.1.4. Лицензия на пользование участками недр является документом, удостоверяющим право пользования участками недр в определённых границах в соответствии с указанной в ней целью в течение установленного срока при соблюдении владельцем заранее оговоренных условий.

Форма бланка лицензии на пользование участками недр приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1.5. Оформление лицензии на пользование участками недр осуществляется в соответствии с требованиями статьи 12 Закона Российской Федерации «О недрах» от 21.02.1992 № 2395-1, согласно которым лицензия и её неотъемлемые составные части должны содержать:

1) данные о пользователе недр, получившем лицензию, и органах, предоставивших лицензию, а также основание предоставления лицензии;

2) данные о целевом назначении работ, связанных с пользованием недрами;

3) указание границ участка недр, предоставляемого в пользование;
4) указание границ территории, земельного участка или акватории, выделенных для ведения работ, связанных с пользованием недрами;
5) сроки действия лицензии и сроки начала работ (подготовки технического проекта, выхода на проектную мощность, представления геологической информации на государственную экспертизу);

6) условия, связанные с платежами, взимаемыми при пользовании недрами, земельными участками, акваториями;

7) согласованный уровень добычи полезных ископаемых, а также попутных полезных ископаемых (при наличии), указание собственника добытого полезного ископаемого, а также попутных полезных ископаемых (при наличии);
8) сроки предоставления геологической информации о недрах в соответствии со статьёй 27 Закона Российской Федерации «О недрах» от 21.02.1992 № 2395-1 в фонд геологической информации Ульяновской области;

9) условия выполнения требований по рациональному использованию и охране недр, безопасному ведению работ, связанных с пользованием недрами, охране окружающей среды;

10) порядок и сроки подготовки проектов ликвидации или консервации горных выработок и рекультивации земель.

Также в лицензии определяются условия пользования участками недр, невыполнение которых является основанием досрочного прекращения, приостановления или ограничения права пользования участками недр в соответствии со статьями 20, 21 и 23 Закона Российской Федерации «О недрах» от 21.02.1992 № 2395-1 и статьёй 5 Закона Ульяновской области от 09.03.2010 № 16-ЗО «О порядке предоставления участков недр местного значения на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положения законодательного акта) Ульяновской области».
Лицензия на пользование участками недр может дополняться иными условиями, не противоречащими законодательству о недрах Российской Федерации и Ульяновской области.

3.1.1.6. В виде текстовых и графических приложений к бланку лицензии на пользование недрами в качестве документов, являющихся её неотъемлемыми частями, прикладываются:

1) условия пользования участками недр;

Условия пользования участками недр подписываются Министром сельского, лесного хозяйства, природных ресурсов Ульяновской области (далее – Министр) и заверяется печатью;

2) копия решения, являющегося основанием предоставления лицензии;

3) схема расположения участка недр. Пространственные границы участка недр, предоставляемого в пользование, отражаются географическими координатами угловых точек. 
4) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

5) копия свидетельства о постановке заявителя на налоговый учёт;

6) сведения об участке недр и заявителе, отражающие:

местоположение участка недр в административно-территориальном отношении с указанием границ особо охраняемых природных территорий; геологическую характеристику участка недр с указанием наличия месторождений (залежей) полезных ископаемых и запасов по ним;

обзор работ, проведенных на участке недр, наличие на участке недр горных выработок, скважин и иных объектов, которые могут быть использованы при работе на этом участке;

наличие других пользователей недр на данном участке недр;

7) перечисление предыдущих пользователей данным участком недр (если ранее участок недр находился в пользовании) с указанием оснований, сроков предоставления (перехода права) участка недр в пользование и прекращения действия лицензии на пользование этим участком недр (указывается при переоформлении лицензии);

8) краткая справка о пользователе участками недр, содержащая: юридический и почтовый адрес заявителя, контактные телефоны;

9) иные приложения: может дополняться иными материалами, имеющими отношение к предоставленному в пользование участку недр.

Результатом указанных административных действий является оформленная и подготовленная для регистрации лицензия на пользование недрами.
3.1.2. Административная процедура – регистрация лицензии на пользование недрами.
3.1.2.1. Должностное лицо Департамента, ответственное за регистрацию лицензий, в течение пяти рабочих дней со дня оформленной и подготовленной лицензии осуществляет регистрацию лицензии на пользование недрами.

3.1.2.2. Государственная регистрация лицензии на пользование участками недр заключается:

в присвоении государственного регистрационного номера;

в проставлении штампа и подписи государственного регистратора;

во внесении записи о регистрации лицензии в реестр государственной регистрации лицензий на пользование недрами общераспространёнными полезными ископаемыми на территории Ульяновской области.

3.1.2.3. Должностное лицо Департамента, при осуществлении регистрации лицензии на пользование недрами присваивает ей государственный регистрационный номер и проставляет указанный номер, а также штамп государственной регистрации (далее – штамп) на трёх оригиналах бланка лицензии. Штамп проставляется в левом нижнем углу на лицевой стороне бланка лицензии (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

3.1.2.4. Государственный регистрационный номер состоит из серии, номера, аббревиатуры вида полезного ископаемого и аббревиатуры вида работ.
3.1.2.5. Серия регистрационного номера представляет собой аббревиатуру Ульяновской области – УЛН.

3.1.2.6. Номер лицензии – пятизначное число, обозначающее порядковый номер лицензии в едином государственном реестре. Нумерация ведётся с 80000 номера.

3.1.2.7. Вид лицензии определяется двумя буквами:

1) первая буква обозначает вид полезного ископаемого:

Т – твёрдые полезные ископаемые;
В –  подземные воды.
2) вторая буква обозначает вид работ:

П – геологическое изучение, включающее поиски и оценку месторождений полезных ископаемых, а также геологическое изучение и оценку пригодности участков недр местного значения для строительства и эксплуатации подземных сооружений местного значения;

Р – одновременно для геологического изучения (поисков и оценки), разведки и добычи полезных ископаемых;

Э – разведка и добыча полезных ископаемых;

Д – другие виды работ, не связанные с добычей полезных ископаемых (строительство и эксплуатация на участке недр местного значения подземных сооружений местного значения).

3.1.2.8. Должностное лицо Департамента, ответственное за регистрацию лицензий, после совершения процедур, указанных в пункте 3.1.2.3 Регламента, в течение пяти рабочих дней вносит в реестр государственной регистрации лицензий на пользование недрами общераспространёнными полезными ископаемыми на территории Ульяновской области запись о регистрации лицензии.

Результатом указанных административных действий является зарегистрированная лицензия на пользование недрами.

3.1.3. Административная процедура – выдача лицензии на пользование недрами.
3.1.3.1. Оформленная в 3-х экземплярах и зарегистрированная Министерством лицензия на пользование недрами выдаётся её получателю в течение 30 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения, второй экземпляр – в Ульяновский филиал  Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Приволжскому федеральному округу», третий экземпляр – в архив Министерства.

3.1.3.2. При утрате лицензии на пользование участками недр, Заявителю на основании его письменного заявления об утрате лицензии, Министерством выдаётся её дубликат.

3.1.3.3. Дубликат лицензии выдаётся, в сроки, установленные п. 2.4 Административного регламента, в строгом соответствии с оригиналом лицензионных документов, хранящихся в Министерстве.

На лицевой стороне дубликата лицензии в правом верхнем углу проставляется штамп «Дубликат» (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).

Результатом указанных административных действий является выдача дубликата лицензии на пользование недрами заявителю.
3.1. 4. Административная процедура – уведомление налоговых органов о выдаче лицензии.
Должностное лицо Департамента, ответственное за регистрацию лицензий, обязано сообщить о предоставлении прав на пользование недрами:

в течение десяти календарных дней после регистрации лицензии на пользование недрами в Управление Федеральной налоговой службы по Ульяновской области в соответствии с п. 7 ст. 85 Налогового кодекса Российской Федерации;

в течение пяти календарных дней после регистрации лицензии на пользование недрами в налоговые органы по месту регистрации недропользователя в соответствии с п. 4 статьи 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

3.2. Внесение изменений в условия пользования недрами.
Внесение изменений в условия пользования недрами осуществляется, в сроки, установленные п. 2.4 Административного регламента, по взаимному согласию заявителя и Министерства в случаях:

а) изменения законодательства в области недропользования;

б) изменения границ участка недр в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.05 .2012 № 429 «Об утверждении Положения об установлении и изменении границ участков недр, предоставленных в пользование»;

в) возникновения обстоятельств, существенно отличающихся от тех, при которых была предоставлена лицензия на пользование недрами;

г) продления срока действия лицензии на пользование недрами;

д) приостановления или ограничения права пользования недрами.

Основанием для начала осуществления административной процедуры является заявление пользователя недр с просьбой о внесении изменений в лицензию (далее – заявление на внесение изменений).
Предоставление Министерством государственной функции в части внесения изменений включает в себя:

1) регистрацию заявления на внесение изменений;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение заявления на внесение изменений, подготовка и направление материалов в рабочую группу по рассмотрению заявок;

4) рассмотрение материалов на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок;

5) принятие решения о внесении изменений, оформление внесения изменений;

6) государственную регистрацию и выдачу изменений;

7) уведомление налоговых органов о выдаче изменений (в случае продления срока действия лицензии на пользование участками недр, досрочного прекращения или приостановления, или ограничения права пользования участками недр). 

Блок-схема последовательности действий по исполнению государственной функции по внесению изменений в лицензии на пользование участками недр приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Перечень документов, необходимых для внесения изменений в условия пользования участком недр местного значения, определенные лицензией приведён в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
3.2.1. Административная процедура – регистрация заявления на внесение изменений.
Основанием для начала административной процедуры является обращение недропользователя с заявлением об исполнении государственной функции и прилагаемыми к нему необходимыми документами.

3.2.1.1. Регистрация заявления на внесение изменений с приложениями (далее - заявочные материалы) осуществляется ответственным за делопроизводство, в день подачи заявочных материалов, указанных в п. 2.6.3 Регламента.

Заявление об исполнении государственной функции подается по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

Заявление об исполнении государственной функции и документы могут быть представлены в Министерство на бумажном носителе, а также направлены в Министерство посредством почтовой связи.
3.2.1.2. Срок выполнения настоящей административной процедуры указан в пункте 2.4 настоящему Административному регламенту.

После получения зарегистрированного заявления Министр накладывает резолюцию. Далее заявление направляется директору Департамента, осуществляющему полномочия по об исполнению государственной функции, на рассмотрение.

Результатом действия является передача зарегистрированного заявления на рассмотрение должностному лицу Департамента.
3.2.2. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов.
3.2.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления в Департамент с резолюцией Министра.

Директор Департамента в течение одного рабочего дня назначает должностное лицо Департамента, ответственного за рассмотрение заявления. 

3.2.2.2. Должностное лицо Департамента формирует межведомственный запрос о предоставлении:

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица (ЕГРЮЛ);

выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении физического лица (ЕГРИП);

сведений о постановке на налоговый учёт в налоговом органе.
3.2.2.3. Направление запросов осуществляется в электронном виде по единой системе межведомственного электронного взаимодействия за подписью уполномоченных на межведомственное взаимодействие сотрудников Министерства.

Сведения и документы из ЕГРЮЛ и ЕГРИП предоставляются с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа.

3.2.2.4. Срок направления Министерством запросов составляет 5 календарных дней со дня обращения Заявителя за предоставлением государственной услуги.

3.2.2.5. Поступившие на межведомственный запрос документы и информация приобщаются к документам, представленным заявителем. 

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов.

3.2.3. Административная процедура – рассмотрение заявления на внесение изменений, подготовка и направление материалов в рабочую группу по рассмотрению заявок.
3.2.3.1. Должностное лицо Департамента рассматривает поступившие заявочные материалы на предмет их соответствия требованиям, установленным пунктом 2.6.3 Административного регламента. В случае если по результатам рассмотрения, поступившие заявочные материалы признаются несоответствующими установленным требованиям, то должностное лицо Департамента в течение 5 рабочих дней направляет Заявителю подписанное Министром извещение об отказе в приёме заявления с указанием причин отказа.

Заявление и заявочные материалы в этом случае Заявителю не возвращаются.

3.2.3.2. В случае, если по результатам рассмотрения поступившее заявление признаётся соответствующим установленным требованиям, то должностное лицо Департамента в течение 5 рабочих дней направляет заявление и заявочные материалы в рабочую группу по рассмотрению заявок для принятия решения.

Результатом указанных административных действий является рассмотрение материалов на заседании рабочей группе по рассмотрению заявок.
3.2.4. Административная процедура – рассмотрение материалов на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок.
Рабочая группа по рассмотрению заявок в течение пяти рабочих дней рассматривает заявочные материалы и оформляет решение протоколом.

Результатом указанных административных действий является одно из следующих рекомендательных решений:

о внесения изменений;

отказ во внесении изменений.

3.2.5. Административная процедура – принятие решения о внесении изменений, оформление внесения изменений.
3.2.5.1. Должностное лицо Департамента после получения утверждённого протокола заседания рабочей группы по рассмотрению заявок готовит для подписания Министром изменения в условия пользования участками недр в 3-х оригинальных экземплярах или, в случае принятия рабочей группой по рассмотрению заявок решения об отказе во внесении изменений, в течение 3 рабочих дней направляет Заявителю подписанное Министром извещение об отказе во внесении изменений с указанием причин отказа.

3.2.5.2. Министр в течение трёх рабочих дней подписывает изменения в трёх оригинальных экземплярах.

3.2.5.3. Уполномоченное лицо Заявителя в течение десяти рабочих дней со дня получения решения Министерства о внесении изменений обязано выразить согласие с внесёнными изменениями путём проставления подписи, фамилии и инициалов, даты, печати Заявителя и направить в Министерство подписанное дополнение в лицензию на пользование участками недр.

В случае если дополнение подписало лицо, не являющееся руководителем Заявителя и отличное от уполномоченного лица, подписавшего заявление, указанное в пункте 2.6.3 Административного регламента, 
то к направляемому дополнению прикладывается доверенность.

3.2.5.4. В случае если Заявитель не согласен с направленными в его адрес внесёнными изменениями в лицензию, то уполномоченное лицо Заявителя в течение срока, установленного в пункте 3.2.5.3. Административного регламента, обязано направить в Министерство мотивированный отказ.

3.2.5.5. После подписания уполномоченным лицом Заявителя внесённых изменений в лицензию оно направляется в Министерство.

3.2.5.6. В случае если в течение 20 (двадцати) календарных дней с момента получения Заявителем дополнения Заявитель не подписывает его или направил отказ в подписании, то Министром принимается решение об аннулировании внесённых изменений  в лицензию и направление заявления на хранение в архив Министерства.

3.2.5.7. После поступления в Министерство подписанного Заявителем внесённого изменения в лицензию оно направляется в Департамент на государственную регистрацию.

Результатом указанных административных действий является одно из следующих решений:

оформленное и подготовленное для регистрации внесённое изменение;

отказ во внесении изменений.

3.2.6. Административная процедура – государственная регистрация и выдача изменений.
3.2.6.1. Регистрация и выдача изменений осуществляется в сроки и в порядке, которые установлены настоящим Административным регламентом в пункте 3.1.2 для регистрации и выдачи лицензий на пользование недрами.

3.2.6.2. При государственной регистрации изменений в условия пользования недрами:

- присваивается государственный регистрационный номер;

- проставляется штамп и подпись государственного регистратора;

- вносится запись о регистрации изменений в реестр государственной регистрации лицензий на пользование недрами общераспространёнными полезными ископаемыми на территории Ульяновской области.

Результатом указанных административных действий является выдача зарегистрированных изменений Заявителю, Ульяновскому филиалу  Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Приволжскому федеральному округу».

3.2.7. Административная процедура – уведомление налоговых органов о выдаче изменений.
Должностное лицо, ответственное за регистрацию лицензий, обязано в случаях продления срока действия лицензии на пользование участками недр, досрочного прекращения или приостановления, или ограничения права пользования участками недр письменно уведомить в течение пяти рабочих дней после регистрации дополнений налоговые органы по месту регистрации недропользователя в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Результатом указанных административных действий является письменное уведомление налоговых органов о выдаче изменений в условия пользования участками недр.
3.3. Переоформление лицензий на пользование участками недр.

Переоформление лицензий на право пользования участками недр осуществляется в случаях, определённых статьей 17.1 Закона Российской Федерации «О недрах» от 21.02.1992 № 2395-1, в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. При переоформлении лицензии на право пользования участком недр условия пользования недрами пересмотру не подлежат.

Предоставление Министерством государственной функции по переоформлению лицензии на пользование участком недр включает в себя:

1) регистрацию заявления на переоформление лицензии на пользование участком недр (далее – заявление на переоформление лицензии);

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) рассмотрение заявления на переоформление лицензии, подготовка и направление материалов в рабочую группу по рассмотрению заявок;

4) рассмотрение заявления на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок;

5) принятие решения;

6) оформление, государственную регистрацию и выдачу переоформленной лицензии;

7) уведомление налоговых органов о переоформлении лицензии.

Блок-схема последовательности действий по исполнению государственной функции по переоформлению лицензии на пользование участками недр приведена в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.
Перечень документов, необходимых для переоформления лицензии на пользование участком недр местного значения приведён в приложении № 10 к настоящему Административному регламенту.

3.3.1. Административная процедура – регистрация заявления на переоформление лицензии.
Регистрация заявления на переоформление лицензии осуществляется ответственным за делопроизводство Министерства в день подачи соответствующего заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

После регистрации заявление на переоформление лицензии направляется на рассмотрение Министру.

Результатом указанных административных действий является регистрация заявления на переоформление лицензии.

3.3.2. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов.

3.3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов является поступление заявления в Департамент.

Директор Департамента во исполнение резолюции Министра в течение одного рабочего дня назначает должностное лицо Департамента.

3.3.2.2. Должностное лицо Департамента формирует межведомственный запрос о предоставлении документов:

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица;

выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении физического лица;

сведений о постановке на налоговый учёт в налоговом органе.
Информация об уплате государственной пошлины получается Министерством с использованием Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах путём межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.2.3. Направление запросов осуществляется в электронном виде по единой системе межведомственного электронного взаимодействия за подписью уполномоченных на межведомственное взаимодействие сотрудников Министерства.

Сведения и документы из ЕГРЮЛ и ЕГРИП предоставляются с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа. 
3.3.2.4. Поступившие на межведомственный запрос документы и информация приобщаются к документам, представленным заявителем. 

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов.

3.3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления на переоформление лицензии, подготовка и направление материалов в рабочую группу по рассмотрению заявок.
3.3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры рассмотрения заявления является поступление заявления в Департамент с резолюцией Министра.

Директор Департамента во исполнение резолюции Министра в течение 2 рабочих дней назначает должностное лицо Департамента для рассмотрения заявления на предмет их соответствия требованиям, установленным пунктом 2.6.4 Административного регламента и подготовки для рассмотрения на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок.

3.3.3.2. Должностное лицо Департамента в течение 5 рабочих дней рассматривает заявление на предмет соответствия его требованиям законодательства Российской Федерации и Ульяновской области и направляет в рабочую группу по рассмотрению заявок для принятия решения.

Результатом указанных административных действий является направление заявления в рабочую группу по рассмотрению заявок для принятия решения.

3.3.4. Административная процедура – рассмотрение заявления на переоформление лицензии на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок.
Рабочая группа по рассмотрению заявок рассматривает заявление и оформляет решение протоколом.

Результатом указанных административных действий является одно из следующих рекомендательных решений:

- о переоформлении лицензии;

- отказ в переоформлении лицензии.

3.3.5. Административная процедура – принятие решения о переоформлении лицензии.
3.3.5.1. Должностное лицо Департамента после получения утверждённого протокола заседания рабочей группой по рассмотрению заявок в течение пяти рабочих дней готовит проект распоряжения о переоформлении лицензии в одном оригинальном экземпляре или, в случае принятия рабочей группой по рассмотрению заявок решения об отказе в переоформлении лицензии, в течение трёх рабочих дней направляет заявителю подписанное министром извещение об отказе в переоформлении лицензии с указанием причин отказа. Заявление и заявочные материалы в последнем случае заявителю не возвращаются.

3.3.5.2. Министр в течение трёх рабочих дней подписывает распоряжение о переоформлении лицензии в одном оригинальном экземпляре.

Результатом указанных административных действий является одно из следующих решений:

распоряжение о переоформлении лицензии;

уведомление Заявителя об отказе в переоформлении лицензии на пользование недрами с указанием причин.

3.3.6. Административная процедура – оформление, государственная регистрация и выдача переоформленной лицензии.
3.3.6.1. Оформление, регистрация и выдача переоформленной лицензии осуществляется в сроки и в порядке, установленными настоящим Административным регламентом в пунктах 3.1.1., 3.1.2 и 3.1.3 для регистрации и выдачи лицензии на пользование недрами.

Результаты предоставления государственной услуги в электронном виде не предусмотрено.

3.3.6.2. Должностное лицо Департамента после внесения в реестр государственной регистрации лицензий на право пользования недрами общераспространёнными полезными ископаемыми на территории Ульяновской области записи о регистрации лицензии, оформленной взамен ранее действовавшей, вносит в единый государственный реестр лицензий запись о прекращении действия лицензии, зарегистрированной ранее.

Результатом указанных административных действий является выдача зарегистрированной переоформленной лицензии Заявителю, Ульяновскому филиалу  Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Приволжскому федеральному округу».

3.3.7. Административная процедура – уведомление налоговых органов о переоформлении лицензии.
Уведомление налоговых органов о переоформлении лицензии осуществляется в сроки и в порядке, установленными Административным регламентом в пункте 3.1.3.4.
Результатом указанных административных действий является письменное уведомление налоговых органов о выдаче переоформленной лицензии.

3.4. Досрочное прекращение или приостановление или ограничение права пользования участками недр.
Исполнение государственной функции в части принятия решений о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр, осуществляется в сроки, установленные п. 2.4 Административного регламента и включает в себя:

1) регистрацию заявления (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) на досрочное прекращение или приостановление или ограничение права пользования участками недр;

2) рассмотрение заявления, подготовка материалов и направление в рабочую группу по рассмотрению заявок;

3) рассмотрение заявления на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок;

4) принятие решения о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр;

5) реализацию решения о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр.

Блок-схема последовательности действий по исполнению государственной функции по осуществлению принятия решений о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр приведена в приложении № 11 к настоящему Административному регламенту.
Перечень документов, необходимых для принятия решения о досрочном прекращении, права пользования участком недр местного значения приведён в приложении № 12 к настоящему Административному регламенту.

3.4.1. Административная процедура – регистрация заявления на досрочное прекращение или приостановление или ограничение права пользования участками недр.
Регистрация заявления осуществляется ответственным за делопроизводство не позднее дня, следующего за днём получения.

В течение двух рабочих дней зарегистрированное заявление направляется Министру на рассмотрение.

Результатом указанных административных действий является регистрация заявления о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр.

3.4.2. Административная процедура – рассмотрение заявления, подготовка материалов и направление в рабочую группу по рассмотрению заявок.
3.4.2.1. В течение двух рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления Министр рассматривает поступившее заявление и направляет его в Департамент. Директор Департамента в течение двух рабочих дней назначает должностное лицо Департамента для рассмотрения на предмет их соответствия требованиям, установленным пунктом 2.6.5 настоящего Административного регламент.

3.4.2.2. В случае если по результатам рассмотрения поступившее заявление признаётся несоответствующим установленным требованиям, 
то должностное лицо Департамента в течение пяти рабочих дней направляет Заявителю подписанное Министром извещение об отказе в исполнении государственной функции с указанием причин отказа.

Заявление и заявочные материалы в этом случае заявителю 
не возвращаются.

3.4.2.3. В случае если по результатам рассмотрения поступившее заявление признаётся соответствующим установленным требованиям, 
то должностное лицо Департамента в течение 5 рабочих дней направляет заявление в рабочую группу по рассмотрению заявок для принятия рекомендательного решения.

Результатом указанных административных действий является направление заявления в рабочую группу по рассмотрению заявок для рассмотрения вопроса по досрочному прекращению или приостановлению или ограничению права пользования участком недр или отказ в предоставлении государственной услуги.

3.4.3. Административная процедура – рассмотрение заявления рабочей группой по рассмотрению заявок.
3.4.3.1. На заседаниях рабочей группы по рассмотрению заявок в течение 10 рабочих дней рассматриваются и принимаются рекомендательные решения о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участком недр.

3.4.3.2. Решение рабочей группы по рассмотрению заявок о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участком недр оформляется протоколом заседания рабочей группы по рассмотрению заявок. Протокол оформляется в течение трёх рабочих дней с даты заседания. 

Результатом указанных административных действий является одно из следующих рекомендательных решений:

о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участком недр;

отказ в досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участком недр.

3.4.4. Административная процедура – принятие решения о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участком недр.
3.4.4.1. Должностное лицо Департамента в течение трёх рабочих дней с момента подписания протокола заседания рабочей группы по рассмотрению заявок, в котором выражена рекомендация о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр, готовит проект распоряжения о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр. В случае если по результатам рассмотрения заявления будет признано, что основания для принятия решений о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования недрами отсутствуют, то должностное лицо в течение десяти рабочих дней направляет заявителю подписанный Министром мотивированный отказ в досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования недрами.

3.4.4.2. В распоряжении Министерства о досрочном прекращении права пользования участками недр по заявлению недропользователя указываются:

1) основания для принятия решения о досрочном прекращении права пользования участками недр;

2) сведения о заявлении владельца лицензии о досрочном прекращении права пользования участками недр;

3) дата прекращения права пользования участками недр.
3.4.4.3. В распоряжении Министерства о приостановлении или ограничении права пользования участками недр указываются:

1) основание приостановления или ограничения права пользования участками недр;

2) виды работ, проведение которых запрещается, с указанием причин этого запрета (при ограничении права пользования участками недр);

3) дата вступления в силу решения о приостановлении или ограничении права пользования участками недр;

5) условия, при наступлении которых решение о приостановлении или ограничении права пользования участками  недр может быть отменено.
3.4.4.4. Распоряжение о досрочном прекращении или приостановке или ограничении права пользования участками недр, по заявлению недропользователя, подписывается Министром в течение трёх рабочих дней с даты принятия решения.

Результатом указанных административных действий является одно из следующих решений:

распоряжение о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр;

уведомление заявителя об отказе в досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр с указанием причин.

3.4.5. Административная процедура – реализация решения о досрочном прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр.
3.4.5.1. Должностное лицо Департамента, ответственное за регистрацию лицензий, в течение 5 рабочих дней с момента подписания распоряжения делает в государственном реестре лицензий на пользование недрами запись о прекращении или приостановлении или ограничении права пользования участками недр и направляет письменные уведомления в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Ульяновской области, где была проведена регистрация владельца лицензии, в Ульяновский филиал  Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Приволжскому федеральному округу».

3.4.5.3.Исправление технических ошибок в лицензии на пользование участками недр.

Технические ошибки (описки, опечатки, грамматические или арифметические ошибки либо подобные ошибки), допущенные при оформлении или переоформлении лицензий на пользование участками недр, в том числе в сведениях о границах участков недр, исправляются Министерством  в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после обнаружения ими технических ошибок или в течение 60 (шестидесяти) календарных дней после получения 
от владельца лицензии на пользование участками недр заявления об исправлении в этой лицензии технических ошибок в случае подтверждения Министерством наличия таких ошибок.

Заявление об исправлении технических ошибок в лицензии на пользование участками недр подается владельцем лицензии на пользование участками недр в Министерство.

Министерство информирует владельца лицензии на пользование участками недр об исправлении технических ошибок в лицензии или об отказе в их исправлении в течение семи рабочих дней после принятия решения об их исправлении или об отказе в их исправлении. Исправление технических ошибок в лицензии на пользование участками недр осуществляется в случае, если такое исправление не влечет за собой прекращение, возникновение, переход права пользования недрами.

Споры, возникшие при исправлении технических ошибок в лицензии на пользование участками недр, подлежат разрешению в судебном порядке.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, государственными гражданскими служащими положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственных функций, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, государственными служащими положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственных функций, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется директором Департамента Министерства.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется директором Департамента путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Департамента положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области.

4.1.3. Министерство организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством к исполнения государственных функций. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства. 

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки проведения проверок: не реже одного раза в квартал.

В целях максимального соблюдения прав граждан и открытости при проведении проверок для участия в них могут привлекаться Заявители, иные граждане и представители общественных организаций.

4.1.4. Проверки полноты и качества исполнения государственных функций осуществляются на основании распоряжений Министерства.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственных функций, или отдельные вопросы.

За нарушение порядка исполнения государственных функций виновные лица несут административную ответственность предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.1.5. Персональная ответственность должностных лиц Министерства закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.1.6. Должностные лица Департамента, ответственные за исполнение государственных функций обязаны сообщать о личной заинтересованности в результатах проводимых административных процедур, либо аффилированности с Заявителями, которые могут привести к конфликту интересов, а также в случае непринятия должностным лицом мер по предотвращению такого конфликта, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4.1.7. Для осуществления общественного контроля за исполнением государственных функций Заявители, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения государственных функций, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами Министерства требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) Министерства, 
а также его должностных лиц, государственных служащих

5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятое (осуществляемое) Министерством и (или) его должностными лицами, государственными служащими при исполнении государственных функций (далее – жалоба).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование заявителем решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Министерством и (или) его должностными лицами, государственными гражданскими служащими исполнения государственных функций. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя по исполнению государственных функций;

2) нарушение срока исполнения государственных функций;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области по исполнению государственных функций;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области по исполнению государственных функций, у заявителя;

5) отказ в исполнении государственных функций, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;

6) затребование с заявителя при исполнении государственных функций платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;

7) отказ Министерства (должностного лица Департамента) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения государственных функций документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Заявители, которые не согласны с решением и (или) действием (бездействием), принятым (осуществляемым) Министерством и (или) его должностными лицами, государственными гражданскими служащими по исполнению государственных функций или считают, что их права нарушены, имеют право лично обратиться с жалобой в Министерство.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в адрес Министерства.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Министерства, его должностного лица, государственного гражданского служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) Министерства, его должностного лица, государственного гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) Министерства, его должностного лица, государственного гражданского служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. 5. Особенности подачи и рассмотрения жалобы. 

5.5.1. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

5.5.2. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.5.3. Заявитель, обратившийся в Министерство с жалобой в письменной форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, оформляет её с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Заявитель, направивший жалобу в электронной форме на адрес электронной почты Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оформляет её с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Заявитель, направивший жалобу в электронной форме с использованием государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», оформляет её с учётом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.5.4. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в Министерство, подлежит регистрации в журнале учёта жалоб (далее – Журнал) в течение одного рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

Министерством выдаётся расписка заявителю в получении от него жалобы в письменной форме на бумажном  носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени  её приёма.

5.5.5. Жалоба, направленная в электронной форме на адрес электронной почты Министерства, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подлежит регистрации в порядке, установленном правовым актом Министерства.

5.5.6. Жалоба, направленная в электронной форме с использованием государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», подлежит регистрации в порядке, установленном правовым актом исполнительного органа государственной власти Ульяновской области, уполномоченного в сфере использования информационных и коммуникационных технологий в Ульяновской области.

5.5.7. Жалобы, за исключением жалоб на решения и (или) действия (бездействие), принятые (осуществляемые) первым заместителем Председателя Правительства Ульяновской области – Министром сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области, рассматриваются должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб – директором Департамента (далее – должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб).

5.5.8. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие), принятые (осуществляемые) директором Департамента, рассматриваются Министром сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области.

5.5.9. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Министром сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области, направляются в Правительство Ульяновской области и рассматриваются Правительством Ульяновской области в порядке, установленном постановлением Правительства Ульяновской области от 31.10.2012 № 514-П «О Правительственной комиссии по рассмотрению жалоб на решения, принятые руководителями исполнительных органов государственной власти Ульяновской области, предоставляющих государственные услуги».

5.6. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба рассматривается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица, государственного служащего в приёме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, выносит одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

незамедлительное направление материалов в органы прокуратуры при наличии признаков состава административного правонарушения или преступления.

отказать в удовлетворении жалобы.

5.7.1. Если в результате рассмотрения жалоба признаётся обоснованной, а действия (бездействие) и решения неправомерными, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, государственному гражданскому служащему Министерства, допустившему нарушение в ходе предоставления государственной услуги и определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

В течение одного рабочего дня со дня принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящему по подчинённости должностному лицу в порядке, аналогичном порядку подачи жалобы, либо в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявители имеют право на получение от Министерства информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы при обжаловании действий должностных лиц, государственных гражданских служащих. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить при личном обращении или по телефону в Министерство, а также посредством использования информации, размещённой на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://agro-ul.ru/),
в государственной информационной системе Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области».

____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

(вид получаемой государственной функции)

1.Заявитель__________________________________________________________

(указать данные о заявителе)

2. ______________________________________________________________________________

(указать коды ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП)

________________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________

(юридический адрес и почтовый адрес)

_____________________________________________________________________

телефон___________________________________телефакс______________________________

4.___________________________________________________________________

                  (ф.и.о. физического лица или законного представителя юридического лица)

5. Номера счетов, наименование банков__________________________________

____________________________________________________________________

5. Перечень намечаемых работ ___________________ 


____________________________________________________________________

7. Перечень прилагаемых документов____________________________________

Дата____________________                                             Подпись________________(Ф.И.О.)

М.П.*
*при наличии печати
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ФУНКЦИИ В ЧАСТИ ОФОРМЛЕНИЯ, РЕГИСТРАЦИИ И ВЫДАЧИ ЛИЦЕНЗИИ

НА ПОЛЬЗОВАНИЕ НЕДРАМИ





ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту
Перечень документов, необходимых для оформления, 

государственной регистрации и выдачи лицензий 

на пользование участком недр местного значения

1) сведения, содержащие фамилию, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность - для индивидуального предпринимателя;

2) сведения, содержащие наименование и организационно-правовую форму, место нахождения, контактные телефоны – для юридического лица; 
3) копии учредительных документов (устав, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе организации);

4) решение уполномоченных органов управления заявителя о назначении единоличного исполнительного органа;

5) выписку из реестра акционеров заявителя (для акционерных обществ);

6) копию бухгалтерского баланса заявителя за год, предшествующий подаче заявки, с отметкой налогового органа о его принятии;

7) данные, документально подтверждающие наличие собственных (привлечённых) средств для выполнения работ по разведки и добыче полезных ископаемых;

8) справку налоговых органов о наличии (отсутствии) задолженности заявителя по уплате налоговых платежей, а также платежей при пользовании недрами;
9) данные о технических и технологических возможностях заявителя, а также других организаций, привлекаемых им в качестве подрядчиков, включая сведения о наличии технологического оборудования, квалифицированных специалистов для ведения работ на участке недр;
10) схему расположения участка недр, содержащие сведения о местоположении, географических координатах и площади участка недр;
11) копии лицензий на осуществление отдельных видов деятельности, связанных с пользованием недрами, или договоры с организациями, имеющими право на осуществление указанных видов деятельности;
12) сведения о полученных заявителем лицензиях на пользование участками недр на территории Российской Федерации;
13) предложения заявителя по условиям пользования недрами. Указанные предложения должны включать в себя сведения о планируемых объемах, видах и сроках разведочных работ, сведения о планируемых сроках ввода месторождения полезных ископаемых в промышленное освоение, планируемых сроках выхода на проектную мощность, сведения о предполагаемых уровнях добычи минерального сырья, предлагаемых мероприятиях по охране недр и окружающей среды.
Документами, подтверждающими наличие у заявителя собственных (привлечённых) средств, являются:
- копия бухгалтерского баланса заявителя за год, предшествующий подаче заявки, с отметкой налогового органа о его принятии;
- документальные данные о наличии у заявителя собственных средств (справки из банковских учреждений о состоянии счетов заявителя) или документальные данные о наличии привлеченных средств (договоры займа, договоры кредита);
- справка из налоговых органов об отсутствии задолженности заявителя по уплате налогов в бюджеты всех уровней.
Документами, подтверждающими наличие у заявителя технических средств, являются документальные данные о наличии технологического оборудования, квалифицированных специалистов или копии договоров с организациями, имеющими соответствующее технологическое оборудование и квалифицированных специалистов.
14) реквизиты (номер, дата выдачи) санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии водного объекта санитарным правилам и условиям безопасного для здоровья населения использования водного объекта;
15) санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии водного объекта санитарным правилам и условиям безопасного для здоровья населения использования водного объекта;
К заявке должны быть приложены дополнительные сведения, которые в зависимости от степени геологической изученности участка недр и наличия на нем водозаборного сооружения должны содержать:
целевое назначение использования подземных вод;
обоснованную потребность в подземных водах с учетом перспективы развития;
требования к качеству подземных вод и режиму эксплуатации водозаборных сооружений;
паспорт (при его наличии) и характеристику режима эксплуатации водозаборного сооружения;
информацию о наличии имеющейся или проектируемой наблюдательной сети скважин, ее характеристику, сведения о методах наблюдений за подземными водами.
При необходимости у заявителя могут быть запрошены дополнительные материалы и сведения, уточняющие данные, изложенные в заявке.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту
      Форма бланка лицензии на пользование недрами (лицевая сторона)

                                Герб России

___________________________________________________________________________

                 (наименование органа, выдавшего лицензию)

                                 ЛИЦЕНЗИЯ

                          на пользование недрами

      +-+-+-+               +-+-+-+-+-+                   +-+-+

      ¦ ¦ ¦ ¦               ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦                   ¦ ¦ ¦

      +-+-+-+               +-+-+-+-+-+                   +-+-+

       серия                   номер                  вид лицензии

Выдана ____________________________________________________________________

             (субъект предпринимательской деятельности, получивший

___________________________________________________________________________

                             данную лицензию)

___________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________

           (ф.и.о. лица, представляющего субъект предпринимательской

___________________________________________________________________________

                               деятельности)

с целевым назначением и видами работ ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Участок недр расположен ___________________________________________________

                             (наименование населенного пункта, района,

___________________________________________________________________________

                        области, края, республики)

Описание    границ    участка    недр,   координаты  угловых  точек,  копии

топопланов, разрезов и др. приводятся в приложении ________________________

                                                        (N прилож.)

Участок недр имеет статус _________________________________________________

                                 (геологического или горного отвода)

Дата окончания действия лицензии __________________________________________

                                             (число, месяц, год)

Место штампа

государственной регистрации

Форма бланка лицензии на пользование недрами (оборот)

    Неотъемлемыми  составными частями настоящей лицензии являются следующие

документы (приложения):

    1. Условия пользования недрами, на ___ л.;

    2.  Копия  решения,  являющегося  основанием  предоставления  лицензии,

принятого  в  соответствии  со  статьей 10.1 Закона Российской Федерации «О

недрах» на ___ л.;

    3. Схема расположения участка недр на ___ л.;

    4.  Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица

на ___ л.;

    5. Копия свидетельства о постановке пользователя недр на налоговый учёт

на ___ л.;

    6.   Документ   на  ___  л.,  содержащий  сведения  об   участке  недр,

отражающие:

    местоположение участка недр в административно-территориальном отношении

с  указанием границ особо охраняемых природных территорий, а также участков

ограниченного  и  запрещённого  землепользования  с  отражением их на схеме

расположения участка недр;

    геологическую   характеристику   участка   недр   с  указанием  наличия

месторождений (залежей) полезных ископаемых и запасов (ресурсов) по ним;

    обзор работ, проведенных ранее на участке недр, наличие на участке недр

горных  выработок, скважин и иных объектов, которые могут быть использованы

при работе на этом участке;

    сведения  о  добытых полезных ископаемых за период пользования участком

недр (если ранее производилась добыча полезных ископаемых);

    наличие других пользователей недр в границах данного участка недр;

    7.  Перечисление  предыдущих  пользователей  данным участком недр (если

ранее  участок  недр находился в пользовании) с указанием оснований, сроков

предоставления  (перехода  права)  участка недр в пользование и прекращения

действия  лицензии  на  пользование  этим  участком  недр  (указывается при

переоформлении лицензии), на ___ л.;

    8.  Краткая  справка о пользователе недр, содержащая: юридический адрес

пользователя недр, банковские реквизиты, контактные телефоны, на ___ л.;

    9. Иные приложения ____________________________________________________

                            (название документов, количество страниц)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Уполномоченное должностное лицо

органа, выдавшего лицензию

_________________________________

    (должность, ф.и.о. лица,

     подписавшего лицензию)

_________________________________

Подпись _________________________

М.П. дата _______________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту
ОБРАЗЕЦ ШТАМПА

ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ ЛИЦЕНЗИИ НА ПОЛЬЗОВАНИЕ НЕДРАМИ

             +----------------------------------------------+

             ¦                                              ¦

             ¦   ________________________________________   ¦

             ¦             регистрирующий орган             ¦

             ¦                                              ¦

             ¦               ЗАРЕГИСТРИРОВАНО               ¦

             ¦                                              ¦

             ¦           «__» ____________ 201_ г.          ¦

             ¦                                              ¦

             ¦              N ________________              ¦

             ¦   ________________________________________   ¦

             ¦    (подпись уполномоченного регистратора)    ¦

             ¦   ________________________________________   ¦

             ¦     (фамилия, имя, отчество регистратора)    ¦

             ¦                                              ¦

             +----------------------------------------------+

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту
ОБРАЗЕЦ ШТАМПА

ДУБЛИКАТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ ЛИЦЕНЗИИ

НА ПОЛЬЗОВАНИЕ НЕДРАМИ

         +-------------------------------------------------------+

         ¦                                                       ¦

         ¦   _________________________________________________   ¦

         ¦                 регистрирующий орган                  ¦

         ¦                                                       ¦

         ¦                       ДУБЛИКАТ                        ¦

         ¦                                                       ¦

         ¦          «__» ______________________ 201_ г.          ¦

         ¦                                                       ¦

         ¦   _________________________________________________   ¦

         ¦        (подпись уполномоченного регистратора)         ¦

         ¦                                                       ¦

         ¦   _________________________________________________   ¦

         ¦         (фамилия, имя, отчество регистратора)         ¦

         ¦                                                       ¦

         +-------------------------------------------------------+

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ В ЧАСТИ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ

В УСЛОВИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ НЕДРАМИ








ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Административному регламенту
Перечень документов, необходимых для внесения изменений в условия пользования недрами, определенные лицензией

Проект предлагаемых изменений в условия пользования участками недр местного значения, определённых лицензией;
указание обоснованных причин необходимости этих изменений.
По своему желанию пользователь недр дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для обоснования внесения изменений в лицензию на пользование недрами.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ В ЧАСТИ ПЕРЕОФОРМЛЕНИЯ ЛИЦЕНЗИИ











ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Административному регламенту
Перечень документов, необходимых для переоформления лицензии 

на пользование участком недр местного значения

1) заявление субъекта предпринимательской деятельности, претендующего на переоформление лицензии (далее – Претендент) (приложение № 13);

2) лицензию, подлежащую переоформлению (оригинал);
3) согласие Претендента принять на себя в полном объеме выполнение условий лицензии, подлежащей переоформлению, изложенное 
в приложении № 13;

4) согласие пользователя недр – владельца лицензии на переоформление лицензии (в случае, если на момент переоформления пользователь недр сохраняет статус субъекта предпринимательской деятельности);

5) документы, подтверждающие правомочность применения к Претенденту оснований статьи 17.1 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 
№ 2395-1 «О недрах»;

6) копии учредительных документов Претендента;

7) документы, подтверждающие наличие у Претендента технических средств, квалифицированных специалистов для продолжения работ, связанных с недропользованием;

8) пояснительную записку от Претендента, содержащую информацию об объемах среднегодовой добычи (фактических и планируемых).

Все прилагаемые к заявлению копии документов должны быть заверены в установленном законом порядке.

В зависимости от конкретного основания перехода права пользования недрами Заявитель должен дополнительно к ранее указанным документам настоящего Административного регламента представить следующие документы и сведения:

1) при реорганизации юридического лица – пользователя недр путем его преобразования - изменения его организационно-правовой формы:

передаточный акт (оригинал или заверенная в установленном порядке копия), в котором должно быть определенным образом отражено правопреемство Претендента на получение лицензии на соответствующий участок недр;

2) при реорганизации юридического лица – пользователя недр путем присоединения к нему другого юридического лица или слияния его с другим юридическим лицом в соответствии с законодательством Российской Федерации или прекращения деятельности юридического лица - пользователя недр вследствие его присоединения к другому юридическому лицу в соответствии с законодательством Российской Федерации при условии, если другое юридическое лицо будет отвечать требованиям, предъявляемым к пользователям недр, а также будет иметь квалифицированных специалистов, необходимые финансовые и технические средства для безопасного проведения работ:

передаточный акт (оригинал или заверенная в установленном порядке копия), в котором должно быть определенным образом отражено правопреемство Претендента на получение лицензии на соответствующий участок недр;

3) при реорганизации юридического лица - пользователя недр путем его разделения или выделения из него другого юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, если вновь созданное юридическое лицо намерено продолжать деятельность в соответствии с лицензией на право пользования недрами, предоставленной прежнему пользователю недр:

разделительный баланс (оригинал или заверенная в установленном порядке копия), в котором должно быть отражено правопреемство Претендента на получение лицензии, на соответствующий участок недр;

4) если юридическое лицо – пользователь недр выступает учредителем нового юридического лица, созданного для продолжения деятельности на предоставленном участке недр в соответствии с лицензией на право пользования недрами, при условии, если новое юридическое лицо образовано в соответствии с законодательством Российской Федерации и ему передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, а также имеются необходимые разрешения (лицензии) на осуществление видов деятельности, связанных с недропользованием, и доля прежнего юридического лица - пользователя недр в уставном капитале нового юридического лица на момент перехода права пользования участком недр составляет не менее половины уставного капитала нового юридического лица:

заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих, что новое юридическое лицо (Претендент) образовано в соответствии с законодательством Российской Федерации и доля прежнего юридического лица - пользователя недр составляет не менее половины уставного капитала Претендента на момент перехода права пользования недрами;

данные о том, что Претенденту передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, и имеются необходимые лицензии на осуществление видов деятельности, связанных с пользованием недрами;

5) в случае передачи права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся основным обществом, юридическому лицу, являющемуся его дочерним обществом, передачи права пользования участком недр юридическим лицом – пользователем недр, являющимся дочерним обществом, юридическому лицу, являющемуся его основным обществом, Заявитель представляет документы, подтверждающие статус основного и дочернего общества (копии учредительных и регистрационных документов основного и дочернего общества, выписку из реестра акционеров, копии договора между хозяйственными обществами или иных документов, подтверждающих возможность основного общества определять решения, принимаемые дочерним обществом, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации).

В случае передачи права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся дочерним обществом основного общества, юридическому лицу, являющемуся дочерним обществом того же основного общества, претендент представляет документы, подтверждающие статус основного и дочерних обществ (копии учредительных и регистрационных документов основного и дочерних обществ, выписку из реестра акционеров, копии договора между хозяйственными обществами или иных документов, подтверждающих возможность основного общества определять решения, принимаемые дочерними обществами, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), и письменное указание основного общества на переоформление лицензии.

Также должны быть представлены данные о том, что Претенденту передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование недрами, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка;

6) в случае приобретения субъектом предпринимательской деятельности в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)», имущества (имущественного комплекса) предприятия-банкрота (пользователя недр) при условии, что приобретатель имущества является юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации, отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к пользователю недр законодательством Российской Федерации о недрах:

данные о том, что приобретатель имущества является юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации, отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к пользователю недр законодательством о недрах Российской Федерации;

документы, подтверждающие, что в отношении владельца лицензии проводится процедура банкротства, в том числе копия решения суда о начале процедуры банкротства владельца лицензии;

документы (оригиналы или заверенная в установленном порядке копия), подтверждающие приобретение имущества (имущественного комплекса) предприятия-банкрота, являющегося владельцем лицензии, и то, что это имущество связано с пользованием соответствующим участком недр;

При изменении наименования юридического лица - пользователя недр предоставление дополнительных документов и сведений не требуется.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ 

В ЧАСТИ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ О ДОСРОЧНОМ

ПРЕКРАЩЕНИИ ИЛИ ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ИЛИ ОГРАНИЧЕНИИ ПРАВА

ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧАСТКАМИ НЕДР










ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к Административному регламенту
Перечень документов, необходимых для принятия решения о досрочном прекращении, права пользования участком недр местного значения
полное официальное наименование владельца лицензии;

юридический адрес заявителя;

основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации заявителя;

ИНН заявителя;

банковские реквизиты заявителя;

информацию по выполнению мероприятий по консервации и ликвидации горных выработок, объектов инфраструктуры и рекультивации земель согласно условиям, зафиксированным в лицензии на пользование недрами;

информацию о планируемых (либо проведенных) рекультивационных и ликвидационных мероприятиях;

дату прекращения права пользования недрами.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для обоснования отказа от права пользования недрами.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 13

к Административному регламенту

На бланке организации                      Министру сельского, лесного хозяйства и

                                                     природных ресурсов Ульяновской области

                                         __________________________________

                                  ЗАЯВЛЕНИЕ
(на переоформление лицензии на пользование недрами)
1. Претендент_____________________________________________________________________

                                                          (наименование предприятия, организационно-правовой статус)

2. ___________________________________________________________________________

(юридический адрес, почтовый адрес)

3. ___________________________________________________________________________

(указать коды ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП)

Телефон____________________Электронная почта________________________

4. Номера счетов, наименование банков__________________________________

5. Перечень намечаемых работ_________________________________________

Просит переоформить лицензию на право пользования недрами (серия, номер, вид лицензии) на основании статьи 17.1., абзац (указать номер абзаца) Закона Российской Федерации «О недрах» и принимает  в полном объёме на себя выполнение условий пользования недрами, предусмотренных лицензией.

Оплату сбора за переоформление лицензии гарантирую.

Приложение: заявочные материалы с описью на _________ листах

                                                                                      Подпись 
                                                                           руководителя предприятия (Ф.И.О.)

Дата_____________                                      ______________________

                                            М.П.*
*при наличии печати
ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к Административному регламенту

Перечень документов, необходимых для оформления, 

государственной регистрации и выдачи лицензий 

на пользование участком недр местного значения

Копии гражданско-правовых договоров на выполнение указанных работ, заключённых в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» или Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

Направление лицензии   на пользование недрами Ульяновский филиал ФБУ «ТФГИ по Приволжскому федеральному округу»





Уведомление налоговых органов о выдаче лицензии на пользование недрами





Выдача (направление) лицензии на пользование недрами заявителю





Распоряжение о принятии решения о предоставлении участка недр в пользование





Архив Министерства





Оформление и регистрация лицензии на пользование недрами





Рассмотрение заявления на внесение  изменений, подготовка и направление в рабочую группу по рассмотрению заявок





Формирование межведомственных запросов





Регистрация заявления на внесение изменений 





Налоговые органы о выдаче изменений (в случае продления срока действия лицензии на пользование участками недр, досрочного прекращения или приостановления, или ограничения права пользования участками недр)








Рассмотрение заявления на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок





Принятие решения о внесении изменений, оформление внесения изменений 





Государственная регистрация и выдача изменений 





Заявителю





 Ульяновский филиал ФБУ «ТФГИ по Приволжскому федеральному округу»








Формирование и направление межведомственных запросов





Ульяновский филиал ФБУ «ТФГИ по Приволжскому федеральному округу»








Уведомление налоговых органов о переоформлении лицензии








Рассмотрение заявления на переоформление лицензии, подготовка и направление в рабочую группу по рассмотрению заявок





Регистрация заявления на переоформление лицензии





Заявителю 





Рассмотрение заявления на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок








Государственная регистрация и выдача переоформленной лицензии





Принятие решения по переоформлению лицензии








Рассмотрение заявления, подготовка и направление в рабочую группу по рассмотрению заявок





Регистрация заявления о досрочном прекращении  или приостановлении, или ограничении права пользования недрами





Рассмотрение заявления на заседании рабочей группы по рассмотрению заявок





Принятие решения о досрочном прекращении или приостановлении, или ограничении права пользования недрами





Реализация решения о досрочном  прекращении или приостановлении, или ограничении права пользования недрами








Заявителю 





Ульяновский филиал  Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Приволжскому федеральному округу»,





Уведомление налоговых органов о досрочном прекращении или приостановлении, или ограничении права








