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Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов 

Ульяновской области

Приказ
«30 » мая 2014 г.





  
 
                     № 47
г. Ульяновск

О Квалификационных требованиях к профессиональным знаниям 
и навыкам, необходимым для исполнения должностных 
обязанностей государственными гражданскими служащими 
Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов 

Ульяновской области 
В соответствии со статьёй 12 Федерального закона от 27.07.2004
№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», 
в целях совершенствования работы по подбору и расстановке кадров, а также обеспечения высокого профессионального уровня государственных гражданских служащих Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области:
1. Утвердить Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (прилагаются).

2. Департаменту правовой, организационной и кадровой работы Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области обеспечить включение Квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области, в должностные регламенты соответствующих государственных гражданских служащих Ульяновской области.

Заместитель Председателя Правительства –
Министр сельского, лесного хозяйства
и природных ресурсов Ульяновской области                                      А.В.Чепухин
УТВЕРЖДЕНЫ
приказом Министерства сельского, 
лесного хозяйства и природных 
ресурсов Ульяновской области
от «30» мая 2014 г. № 47
КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ  ТРЕБОВАНИЯ 

к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных 

обязанностей государственными гражданскими служащими Министерства сельского,

 лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области 

	Уровень
	Знания
	
Навыки



	1
	2
	3

	1. Категория «руководители» высшей группы должностей

	Базовый
	Профессиональные знания Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, Устава Ульяновской области, законов Ульяновской области, договоров и соглашений Ульяновской области, иных нормативных правовых актов Ульяновской области, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей, указанных в должностном регламенте; структуры и полномочий органов государственной власти Ульяновской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области; основ экономики, организации труда, методов проведения переговоров, передового отечественного и зарубежного опыта в установленной сфере, методов управления коллективом, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, организации работы по эффективному взаимодействию со структурными подразделениями в соответствии с профилем деятельности, правил охраны труда и противопожарной безопасности, служебного распорядка, правил делового этикета, основ делопроизводства (в том числе работы системы электронного документооборота «CompanyMedia»), законодательства в области противодействия коррупции
	Профессиональные навыки руководства структурным подразделением, оперативного принятия и реализации управленческих и иных решений; ведения деловых переговоров, взаимодействия с другими государственными органами и органами местного самоуправления, иными органами и организациями; нормотворческой деятельности; планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых управленческих и иных решений, продуктивной деятельности в напряжённых условиях, в том числе быстрого переключения с анализа одного материала на анализ другого, не менее важного, материала; стимулирования достижения результатов; требовательности; работы с обращениями граждан; публичного выступления, владения официально-деловым стилем современного русского литературного языка с учётом функционально-стилистических особенностей языка нормативных правовых актов; владения конструктивной критикой с учётом мнения коллег и подчинённых; расстановки кадров, делегирования полномочий; пользования современной компьютерной и организационной техникой и соответствующими программными продуктами; систематического повышения уровня профессиональных знаний и навыков; подготовки и редактирования документов на высоком стилистическом уровне; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов

	Специальный
	1.1. В области экономики, финансов и бухгалтерского учёта

	
	Знание бюджетного законодательства, основ экономики, финансов, управленческого и бухгалтерского учёта организаций, инновационного менеджмента в области бизнес-планирования, порядка проведения ревизий и проверок, знание нормативных правовых и распорядительных актов, касающихся контроля за размещением государственного заказа, порядка подготовки и реализации планов законопроектной и нормотворческой деятельности Губернатора и Правительства Ульяновской области 
	Навыки экономического анализа, экспертизы бизнес-планов, разработки, формирования и сопровождения инвестиционных проектов, осуществления мониторинга опыта субъектов Российской Федерации по осуществлению инвестиционной деятельности, анализа, обработки и качественного использования документов, касающихся ревизионной деятельности и принятия мер, бюджетирования затрат на персонал, управления персоналом, организации деятельности подчинённых

	Специальный
	1.2. В области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства

	
	Знание лесного законодательства, законодательства об административных правонарушениях, иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства
	Профессиональные навыки управления лесным хозяйством, включая навыки организации использования, воспроизводства лесов, обеспечения охраны и защиты леса, осуществления государственной лесной охраны и развития лесопромышленной отрасли

	
	1.3. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов 

	
	Знание государственной системы управления охраной окружающей среды и природопользованием, законодательства и полномочий Ульяновской области в сфере управления водными объектами, охраны окружающей среды, атмосферного воздуха, особо охраняемых природных территорий, обращения с отходами производства; экологической экспертизы и нормирования; схемы управления бюджетными средствами, выделяемыми на охрану окружающей среды; законодательства в сфере формирования и функционирования особо охраняемых природных территорий, государственных стандартов, применяемых в управлении природопользованием и охраной окружающей среды; законодательства в сфере регионального государственного экологического надзора, охраны, контроля, надзора и регулирования использования объектов животного мира и среды их обитания
	Профессиональные навыки управления водными объектами регионального значения, обеспечения охраны окружающей среды и атмосферного воздуха; управления рациональным обращением с отходами производства и потребления; организации экологической экспертизы и нормирования, эффективного управления бюджетными средствами, выделяемыми на охрану окружающей среды; формирования системы особо охраняемых природных территорий регионального значения; подготовки государственных стандартов, применяемых в управлении природопользованием и охраной окружающей среды; организации регионального государственного экологического надзора, охраны, контроля, надзора и регулирования использования объектов животного мира и среды их обитания


	
	1.4. В области сельского хозяйства, производства, переработки сельскохозяйственной продукции и торговли

	
	Знание законодательства в области развития сельского хозяйства, в том числе: растениеводства, животноводства, механизации и охраны труда, обеспечения плодородия и мелиорации земель; организации и координации деятельности в сфере торговли, общественного питания и розничных рынков; развития предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности, а также повышения эффективности агропромышленного производства 
	Профессиональные навыки организации работы по обеспечению плодородия земель сельскохозяйственного назначения; выполнения государственных программ в области мелиорации земель; развития растениеводства и племенного животноводства; регулирования и обеспечения внутреннего товарного рынка продукцией сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности; развитии и координации торговой деятельности и потребительского рынка, в том числе создания условий для реализации государственной политики в сфере торговли

	2. Категория «руководители» главной группы должностей

	Базовый
	Профессиональные знания Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, Устава Ульяновской области, законов Ульяновской области, договоров и соглашений Ульяновской области, иных нормативных правовых актов Ульяновской области, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей, указанных в должностном регламенте; структуры и полномочий органов государственной власти Ульяновской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области; основ экономики, организации труда, методов проведения переговоров, передового отечественного и зарубежного опыта в установленной сфере, методов управления коллективом, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, организации работы по эффективному взаимодействию со структурными подразделениями в соответствии с профилем деятельности, правил охраны труда и противопожарной безопасности, служебного распорядка, правил делового этикета, основ делопроизводства (включая основ электронного документооборота «CompanyMedia»); законодательства в области противодействия коррупции
	Профессиональные навыки руководства структурным подразделением, оперативного принятия и реализации управленческих и иных решений; ведения деловых переговоров, взаимодействия с другими государственными органами, органами местного самоуправления, иными органами и организациями; нормотворческой деятельности; планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых управленческих и иных решений, продуктивной деятельности в напряжённых условиях, в том числе быстрого переключения с анализа одного материала на анализ другого, не менее важного, материала; стимулирования достижения результатов; требовательности; работы с обращениями граждан и организаций; публичного выступления, владения официально-деловым стилем современного русского литературного языка с учётом функционально-стилистических особенностей языка нормативных правовых актов; владения конструктивной критикой с учётом мнения коллег и подчинённых; расстановки кадров, делегирования полномочий; пользования современной компьютерной и организационной техникой и соответствующими программными продуктами; систематического повышения уровня профессиональных знаний и навыков; подготовки и редактирования документов на высоком стилистическом уровне; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов

	Специальный
	2.1. В области правового и кадрового обеспечения

	
	Знание порядка подготовки и реализации планов законопроектной и нормотворческой деятельности Губернатора и Правительства Ульяновской области; структуры судебной системы Российской Федерации; норм процессуального права; законодательства об исполнительном производстве, о прокуратуре и иных правоохранительных органах; порядка проведения правовой и антикоррупционной экспертизы правовых актов и их проектов; мониторинга правоприменения; знание законодательства Российской Федерации о системе государственной службы, нормативных правовых актов о государственной гражданской службе, трудового законодательства
	Навыки разработки проектов нормативных правовых актов Ульяновской области, подготовки и реализации планов законопроектной и нормотворческой деятельности Губернатора и Правительства Ульяновской области; изучения, обобщения и анализа нормотворческой деятельности Российской Федерации, регионов Российской Федерации и муниципальных образований; организации проведения правовой и антикоррупционной экспертизы правовых актов и их проектов; мониторинга правоприменения; навыки организации и обеспечения прохождения в государственном органе государственной гражданской службы Ульяновской области; формирования кадрового состава и его эффективной расстановки (ротации) 

	
	2.2. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов

	
	Знание законодательства в сфере охраны окружающей среды и природопользования, в том числе управления водными объектами и ресурсами областного значения, охраны окружающей среды, атмосферного воздуха, особо охраняемых природных территорий, обращения с отходами производства и потребления; экологической экспертизы и нормирования, схемы управления бюджетными средствами, выделяемыми на охрану окружающей среды; формирования и функционирования системы особо охраняемых природных территорий регионального значения, государственных стандартов, применяемые в управлении природопользованием и охраной окружающей среды
	Навыки управления водными объектами и ресурсами областного значения, организации и обеспечения охраны окружающей среды, атмосферного воздуха, управления в сфере обращения с отходами производства и потребления; организации экологической экспертизы и нормирования, рационального управления бюджетными средствами, выделяемыми на охрану окружающей среды; формирования и функционирования системы особо охраняемых природных территорий регионального значения

	
	2.3. В сфере экономики, планирования и реализации целевых программ

	
	Знания гражданского, земельного, бюджетного и налогового законодательства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области в сфере развития аграрно-промышленного комплекса, природопользования, порядка размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд; Федерального закона «О финансовом оздоровлении сельскохозяйственных товаропроизводителей»; Административного регламента Администрации Губернатора Ульяновской области предоставления государственной услуги по рассмотрению жалоб на действия (бездействие) государственных заказчиков
	Навыки организации управления государственным имуществом, в том числе владения, пользования и распоряжения государственным имуществом, приобретения и прекращения права собственности, приватизации государственного имущества; рационального использования земель в Российской Федерации; разграничения государственной собственности, проведения мониторинга и анализа состояния и тенденций социально-экономического развития агропромышленного комплекса, финансово-экономического положения сельскохозяйственных организаций, использования средств государственной поддержки; выполнения обязательств муниципальными образованиями по целевым показателям; формирования и реализации аграрной политики Ульяновской области, привлечения инвестиций и средств, направленных на развитие агропромышленного комплекса Ульяновской области

	
	2.4. В области бухгалтерского учёта и финансового контроля

	
	Знание законодательства в сфере управленческого и бухгалтерского учёта бюджетных организаций; порядка проведения ревизий и проверок финансовой деятельности; инструкции по ведению бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; положений и инструкций по организации бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении, правил ведения бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении; порядка и сроков представления необходимой отчётности
	Навыки работы со специализированным программным обеспечением, необходимым для взаимодействия с государственными финансовыми органами и Федеральным казначейством («1С: Предприятие 8.2», «АЦК-Планирование», «АЦК-Финансы», программные комплексы «СКИФ», «Клиент СЭД»); владения программным обеспечением по ведению бухгалтерского учёта бюджетного учреждения; обеспечения качества подготовки статистических и информационных отчётов, свободного ориентирования в постановке учёта и отчётности

	
	2.5. В сфере лицензирования отдельных видов деятельности

	
	Знание законодательства в сфере предотвращения, выявления и пресечения нарушений в области лицензирования; соблюдения субъектами хозяйственной и иной деятельности специальных требований, в том числе нормативов и нормативных документов по осуществлению возложенных на Министерство законодательством полномочий в сфере лицензирования отдельных видов деятельности


	Навыки проверки сведений, содержащихся в представляемых соискателями лицензий или лицензиатами заявлениях и документах, в целях оценки соответствия указанных сведений требованиям законодательства, а также сведениям о соискателе лицензии или лицензиате, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах; проверки состояния помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, предполагаемых для использования соискателем лицензии или лицензиатом при осуществлении лицензируемого вида деятельности, наличия необходимых для осуществления лицензируемого вида деятельности работников в целях оценки соответствия таких объектов и работников лицензионным требованиям; систематизации и обобщения законодательства в области лицензирования; ведения реестров выданных, приостановленных, прекращённых и аннулированных лицензий 

	
	2.6. В сфере использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства

	
	Знание лесного законодательства Российской Федерации, законодательства об административных правонарушениях, иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства
	Навыки управления лесным хозяйством, в том числе организации использования и воспроизводства лесов, обеспечения их охраны и защиты

	3. Категория «помощники» ведущей группы должностей

	Базовый
	Профессиональные знания Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, Устава Ульяновской области, законов Ульяновской области, договоров и соглашений Ульяновской области, иных нормативных правовых актов Ульяновской области, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей, указанных в должностном регламенте; структуры и полномочий органов государственной власти Ульяновской области, передового отечественного и зарубежного опыта в области государственного управления, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, служебного распорядка, правил делового этикета, основ делопроизводства
	Профессиональные навыки оперативной реализации управленческих и иных решений; ведения деловых переговоров, взаимодействия с другими государственными органами, органами местного самоуправления, иными органами и организациями; планирования работы; контроля, анализа и прогнозирования последствий реализуемых управленческих и иных решений; продуктивной деятельности в напряжённых условиях, в том числе быстрого переключения с анализа одного материала на анализ другого, не менее важного, материала; публичного выступления, владения официально-деловым стилем современного русского литературного языка с учётом функционально-стилистических особенностей языка нормативных правовых актов; владения конструктивной критикой с учётом мнения коллег; пользования современной компьютерной и организационной техникой и соответствующими программными продуктами; систематического повышения уровня профессиональных знаний и навыков; подготовки и редактирования документов на высоком стилистическом уровне; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов

	Специальный
	Знание порядка подготовки и проведения заседаний, совещаний, мероприятий, порядка представления планов работы и отчёта о выполнении планов работы структурных подразделений исполнительного органа государственной власти, порядка своевременного и качественного исполнения поручений
	Навыки контроля за исполнением поручений, организацией проведения совещаний, работы по информационно-аналитическому обеспечению соответствующих мероприятий

	4. Категория «специалисты» ведущей группы должностей

	Базовый
	Профессиональные знания Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов  Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, Устава Ульяновской области, законов Ульяновской области, договоров и соглашений Ульяновской области, иных нормативных правовых актов Ульяновской области, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей, указанных в должностном регламенте; структуры и полномочий органов государственной власти Ульяновской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области; служебного распорядка, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, правил делового этикета, основ делопроизводства


	Профессиональные навыки оперативной реализации управленческих и иных решений; ведения деловых переговоров, взаимодействия с другими государственными органами, органами местного самоуправления, иными органами и организациями; нормотворческой деятельности; планирования работы; контроля, анализа и прогнозирования последствий реализуемых управленческих и иных решений; продуктивной деятельности в напряжённых условиях, в том числе быстрого переключения с анализа одного материала на анализ другого, не менее важного, материала; стимулирования достижения результатов; требовательности; публичного выступления, владения официально-деловым стилем современного русского литературного языка с учётом функционально-стилистических особенностей языка нормативных правовых актов; владения конструктивной критикой с учётом мнения руководителей, коллег и подчинённых; пользования современной компьютерной и организационной техникой и соответствующими программными продуктами; систематического повышения уровня профессиональных знаний и навыков; подготовки и редактирования документов на высоком стилистическом уровне; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов

	Специальный 
	4.1. В области правового сопровождения 

	
	Знание порядка подготовки и реализации планов законопроектной и нормотворческой деятельности; структуры судебной системы Российской Федерации; норм процессуального права, законодательства об исполнительном производстве, о прокуратуре и иных правоохранительных органах; порядка проведения правовой и антикоррупционной экспертизы правовых актов и их проектов, мониторинга правоприменения
	Навыки разработки проектов правовых актов Ульяновской области; подготовки и реализации планов законопроектной и нормотворческой деятельности; анализа, изучения и обобщения нормотворческой деятельности Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований; проведения правовой и антикоррупционной экспертизы правовых актов и их проектов, мониторинга правоприменения

	
	4.2. В области кадрового менеджмента

	
	Знание законодательства в сфере наградной деятельности, государственной наградной системы Российской Федерации, системы наград Ульяновской области, системы мер поощрения Губернатора и Правительства Ульяновской области; требований по обеспечению защиты персональных данных сотрудников; основ оформления документационного обеспечения: найма и адаптации персонала, процессов обучения и развития персонала, оценки персонала; системы мотивации и стимулирования персонала; основ нормирования труда; порядка применения дисциплинарных взысканий; основ оплаты труда персонала; методов подбора и отбора персонала, адаптации персонала, видов и форм обучения, методов формирования и подготовки кадрового резерва, методов управления карьерой, видов, методов оценки персонала, принципов формирования системы нематериального и морального стимулирования, методов диагностики системы мотивации, методов и инструментов дифференциации персонала, нормирования труда и расчётов необходимой численности персонала, основных трудовых показателей в области организации труда персонала
	Навыки оформления результатов контроля за трудовой и исполнительской дисциплиной; работы с автоматизированной кадровой системой «БОСС-КАДРОВИК», с организационно-распорядительной документацией, сбора информации для работы по кадровому составу, анализа внутренних и внешних факторов, влияющих на эффективность работы с кадровым ресурсом; получения обратной связи удовлетворённости сотрудников; управления персоналом и организации деятельности подчинённых; работы со служебной информацией и сведениями, составляющими государственную тайну, наставничества

	
	4.3. В области делопроизводства

	
	Знание законодательства в сфере рассмотрения обращений граждан Российской Федерации; системы документационного обеспечения управления, основных требований к документам и службам документационного обеспечения, основных правил работы архивов организации, инструкции по делопроизводству в исполнительном органе государственной власти Ульяновской области; перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций; правил подготовки и издания правовых актов Губернатора и Правительства Ульяновской области; порядка своевременного и качественного исполнения поручений; правил законодательной стилистики, методов и приёмов редактирования официально-деловых и юридических документов, основ лингвистической экспертизы
	Навыки подготовки проектов ответов на обращения граждан и организаций; обеспечения качества подготовки статистических и информационных отчётов, обзоров по обращениям граждан и организаций; работы по документационному обеспечению в соответствии с установленными нормами времени 

	
	4.4. В сфере взаимодействия с общественностью и средствами массовой информации

	
	Знание законодательства, регламентирующего полномочия, организацию и деятельность органов государственной власти Ульяновской области; законодательства о СМИ; организационно-правовых документов Министерства; форм и методов работы со средствами массовой информации; правил ведения мониторинга СМИ, видов информационного обеспечения деятельности организации в СМИ, методики написания информационных сообщений для СМИ


	Навыки свободного ориентирования в электронных справочно-правовых системах, законодательстве Российской Федерации, Ульяновской области и подзаконных нормативных правовых актах; обобщения и анализа информации, осуществления служебного взаимодействия в пределах своей компетенции с органами государственной власти Российской Федерации, Ульяновской области и субъектами Российской Федерации, средствами массовой информации, представителями общественности; свободного владения основными программными продуктами (текстовыми редакторами и электронными таблицами)

	
	4.5. В области мобилизационной работы и режима секретности

	
	Знание нормативных правовых актов, регламентирующих мобилизационную работу; правил подготовки документов по мобилизационному плану экономики Ульяновской области
	Навыки разработки документов по мобилизационному плану экономики, бронированию граждан, пребывающих в запасе, ведению воинского учёта граждан, пребывающих в запасе 

	
	
4.6. В области бухгалтерского учёта и финансового контроля


	
	Знание инструкции по ведению бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; положений и инструкций по организации бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении; правил ведения бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении; порядка и сроков представления бухгалтерской и иной финансовой отчётности
	Навыки работы со специализированным программным обеспечением, необходимым для взаимодействия с государственными финансовыми органами и Федеральным казначейством («1С: Предприятие 8.2», «АЦК-Планирование», «АЦК-Финансы», программные комплексы «СКИФ», «Клиент СЭД»); владения программным обеспечением по ведению бухгалтерского учёта бюджетного учреждения; обеспечения качества подготовки статистических и информационных отчётов; свободного ориентирования в постановке бухгалтерского учёта и отчётности

	
	4.7. В области экономики, планирования и реализации целевых программ

	
	Знания в сфере гражданского, земельного, бюджетного и налогового законодательства, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области в сфере развития аграрно-промышленного комплекса, природопользования; порядка размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков; Федерального закона  «О финансовом оздоровлении сельскохозяйственных товаропроизводителей»; Административного регламента Администрации Губернатора Ульяновской области предоставления государственной услуги по рассмотрению жалоб на действия (бездействие) государственных заказчиков
	Навыки владения, пользования и распоряжения государственным имуществом, в том числе приобретения и прекращения права собственности на имущество, управления государственным имуществом; использования земель в Российской Федерации; разграничения государственной собственности, проведения мониторинга и анализа состояния и тенденций социально-экономического развития агропромышленного комплекса, финансово-экономического положения сельскохозяйственных организаций; использования средств государственной поддержки, выполнения обязательств муниципальными образованиями по целевым показателям; формирования и реализации аграрной политики Ульяновской области; привлечения инвестиций и средств, направленных на развитие агропромышленного комплекса Ульяновской области

	4.8. В области управления растениеводством

	
	Знание технологий возделывания сельскохозяйственных культур; оборота земель сельскохозяйственного назначения; методов ценового мониторинга; планово-учётной документации; организации оперативного и статистического учёта в сфере растениеводства; рыночных методов хозяйствования
	Навыки разработки и осуществления мероприятий по интенсификации растениеводства и внедрения научно-обоснованной системы ведения отрасли; разработки проектов годовых и перспективных расчётов и заданий по растениеводству и организации их выполнения; ведения работ по повышению урожайности сельскохозяйственных культур и эффективности использования сельскохозяйственных угодий; разработки интенсивных ресурсосберегающих технологий по производству сельскохозяйственной продукции; разработки предложений по совершенствованию технологии, организации и механизации производственных процессов в растениеводстве

	4.9. В области управления животноводством

	
	Знание законодательства в области развития сельского хозяйства, животноводства и повышения эффективности агропромышленного производства
	Навыки организации работы в сфере развития племенного животноводства, широкого применения искусственного осеменения сельскохозяйственных животных, породного районирования животных, завоза, вывоза и использование племенного молодняка

	4.10. В области производства и переработки сельскохозяйственной продукции

	
	Знание законодательства в области развития сельского хозяйства, создании условий для устойчивого развития предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности и повышения эффективности агропромышленного производства
	Навыки организации работы в сфере регулирования и обеспечения внутреннего товарного рынка продукцией сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности; координации работы предприятий перерабатывающей промышленности; разработки предложений по созданию условий для устойчивого развития предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности и повышения эффективности агропромышленного производства Ульяновской области; проведения анализа финансово-экономической деятельности предприятий перерабатывающей промышленности; реализации инвестиционных проектов в пищевой и перерабатывающей промышленности; формирования в агропромышленном комплексе рыночных отношений, развития предпринимательства, кооперации и агропромышленной интеграции 

	4.11. В сфере координации торговли

	
	Знание законодательства в области развития сельского хозяйства, организации и координации деятельности в сфере торговли, общественного питания и розничных рынков 
	Навыки организации работы в сфере регулирования и обеспечения внутреннего товарного рынка продукцией сельского хозяйства, развитии торговой деятельности и потребительского рынка; реализации государственной политики в области торговой деятельности; обеспечению продажи, технического обслуживания и ремонта контрольно-кассовых машин на территории Ульяновской области

	4.12. В сфере лицензирования отдельных видов деятельности

	
	Знание законодательства по предотвращению, выявлению и пресечению нарушений в области лицензирования, соблюдения субъектами хозяйственной и иной деятельности требований законодательства, в том числе нормативов и нормативных документов по осуществлению возложенных на Министерство действующим законодательством полномочий в сфере лицензирования отдельных видов деятельности


	Навыки проверки сведений, содержащиеся в представленных соискателями лицензий или лицензиатами; проверки состояния помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, предполагаемых к использованию соискателем лицензии или лицензиатом при осуществлении лицензируемого вида деятельности, наличия необходимых для осуществления лицензируемого вида деятельности работников в целях оценки соответствия таких объектов и работников лицензионным требованиям; систематизации и обобщения законодательства в области лицензирования; ведения реестров выданных, приостановленных, прекращённых и аннулированных лицензий 

	4.13. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов

	
	Знание в области охраны окружающей среды и природопользования, в сфере управления водными объектами и ресурсами областного значения, охраны окружающей среды, атмосферного воздуха, особо охраняемых природных территорий, в области обращения с отходами, экологической экспертизы и нормирования; законодательства в сфере формирования и функционирования особо охраняемых природных территорий; государственных стандартов, применяемых в управлении природопользованием и охране окружающей среды
	Навыки управления водными объектами и ресурсами областного значения; обеспечения охраны окружающей среды и атмосферного воздуха; формирования и использования особо охраняемых природных территорий областного значения; организации обращения с отходами производства и потребления; обеспечения экологической экспертизы и нормирования; формирования системы особо охраняемых природных территорий

	4.14. В сфере охраны, контроля, надзора и регулирования использования объектов животного мира

	
	Знание административного законодательства Российской Федерации и Ульяновской области, законодательства, регулирующего вопросы охраны, контроля, надзора, использования и учёта объектов животного мира, отнесённых к объектам охоты; организации и проведения необходимых исследований, испытаний, экспертиз, обследований, освидетельствований, измерений, заключений, анализов и оценок по вопросам закрепленной сферы деятельности

	Навыки организации охраны, контроля, надзора и регулирования использования объектов животного мира; разработки и составления перспективных и годовых планов (прогнозов) по охране и регулированию использования объектов животного мира; разработки проектов областных целевых программ по охране и регулированию использования объектов животного мира;
рассмотрения дел об административных правонарушениях в соответствии с административным законодательством; осуществления охраны водных биологических ресурсов на внутренних водных объектах; организации и регулирования промышленного, любительского и спортивного рыболовства, распределения промышленных квот и предоставления рыбопромысловых участков в порядке и пределах, установленных федеральным законодательством

	4.15. В сфере использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства

	
	Знание лесного законодательства Российской Федерации, административного законодательства и иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства
	Навыки организации управления лесным хозяйством, использования, воспроизводства лесов, обеспечения их охраны и защиты

	4.16. В сфере развития лесной отрасли 

	
	Знания управленческого и бухгалтерского учёта бюджетных организаций, инновационного менеджмента в области бизнес-планирования, а также привлечения инвестиций в лесную отрасль
	Навыки экономического анализа, экспертизы бизнес-планов, разработки, формирования и сопровождения инновационных проектов, осуществления мониторинга опыта субъектов Российской Федерации по осуществлению инновационной деятельности и разработки предложений по его внедрению; анализа механизмов реализации инновационных проектов на предмет соответствия законодательству; разработки перспективных и текущих планов по экономическим показателям; координации деятельности подведомственных учреждений по вопросам планирования и реализации инвестиционных проектов; составления смет доходов и расходов в разрезе подведомственных учреждений; составления статистической отчётности; проведения анализа и обобщения результатов работы предприятий лесной отрасли и лесопользователей

	5. Категория «специалисты» старшей группы должностей

	Базовый
	Профессиональные знания Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, Устава Ульяновской области, законов Ульяновской области, договоров и соглашений Ульяновской области, иных нормативных правовых актов Ульяновской области, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей, указанных в должностном регламенте; структуры и полномочий органов государственной власти Ульяновской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области; служебного распорядка, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, правил делового этикета, основ делопроизводства
	Профессиональные навыки оперативной реализации управленческих и иных решений; ведения деловых переговоров, взаимодействия с другими государственными органами, органами местного самоуправления, иными органами и организациями; нормотворческой деятельности; планирования работы; контроля, анализа и прогнозирования последствий реализуемых управленческих и иных решений; продуктивной деятельности в напряжённых условиях, в том числе быстрого переключения с анализа одного материала на анализ другого, не менее важного, материала; стимулирования достижения результатов; требовательности; публичного выступления, владения официально-деловым стилем современного русского литературного языка с учётом функционально-стилистических особенностей языка нормативных правовых актов; владения конструктивной критикой с учётом мнения руководителей, коллег и подчинённых; пользования современной компьютерной и организационной техникой и соответствующими программными продуктами; систематического повышения уровня профессиональных знаний и навыков; подготовки и редактирования документов на высоком стилистическом уровне; своевременного выявления и разрешения проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов 

	Специальный
	5.1. В области бухгалтерского учёта и финансового контроля

	
	Знание инструкции по ведению бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении; форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления; положений и инструкций по организации бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении; правил ведения бухгалтерского учёта в бюджетном учреждении, порядка и сроков представления бухгалтерской и финансовой отчётности
	Навыки работы со специализированным программным обеспечением, необходимым для взаимодействия с финансовыми органами и органами Федерального казначейства («1С: Предприятие 8.2», «АЦК-Планирование», «АЦК-Финансы», программные комплексы «СКИФ», «Клиент СЭД»); владения программным обеспечением по ведению бухгалтерского учёта бюджетного учреждения; обеспечения качества подготовки статистических и информационных отчётов, ориентирования в постановке бухгалтерского учёта и отчётности

	
	5.2. В области экономики, планирования и реализации целевых программ

	
	Знание гражданского, земельного, бюджетного и налогового законодательства, законодательных и иных нормативных правовых актов в сфере развития аграрно-промышленного комплекса и природопользования; порядка размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд; Федерального закона «О финансовом оздоровлении сельскохозяйственных товаропроизводителей»; административного регламента Администрации Губернатора Ульяновской области предоставления государственной услуги по рассмотрению жалоб на действия (бездействие) государственных заказчиков
	Навыки организации владения, пользования и распоряжения государственным имуществом, в том числе приобретения и прекращения права собственности на имущество, управления государственным имуществом; использования земель в Российской Федерации; разграничения государственной собственности; проведения мониторинга и анализа состояния и тенденций социально-экономического развития агропромышленного комплекса; финансово-экономического положения сельскохозяйственных организаций, использования средств государственной поддержки; выполнения обязательств муниципальными образованиями по целевым показателям, формирования аграрной политики Ульяновской области; привлечению инвестиций и средств, направленных на развитие агропромышленного комплекса

	
	5.3. В области делопроизводства

	
	Знание порядка рассмотрения обращений граждан Российской Федерации; системы документационного обеспечения управления; основных требований к документам и службам документационного обеспечения; правил работы архивов организаций, инструкции по делопроизводству в исполнительном органе государственной власти; перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций; правил подготовки и издания правовых актов Губернатора и Правительства Ульяновской области; порядка своевременного и качественного исполнения поручений; правил законодательной стилистики, методов и приёмов редактирования официально-деловых и юридических документов; основ лингвистической экспертизы
	Навыки подготовки проектов ответов на обращения граждан и организаций; обеспечения качества подготовки статистических и информационных отчётов и обзоров по обращениям граждан и организаций; работы по документационному обеспечению в соответствии с установленными нормами времени

	
	5.4. В области растениеводства

	
	Знание технологий возделывания сельскохозяйственных культур; оборота земель сельскохозяйственного назначения; методов ценового мониторинга; планово-учётной документации; организации оперативного и статистического учёта; рыночных методов хозяйствования
	Навыки разработки и осуществления мероприятий по интенсификации растениеводства и внедрения научно-обоснованной системы ведения указанной отрасли; разработки проектов годовых и перспективных расчётов и заданий по растениеводству, организации их выполнения; ведения работ по повышению урожайности сельскохозяйственных культур и эффективности использования сельскохозяйственных угодий; участия в разработке интенсивных ресурсосберегающих технологий по производству сельскохозяйственной продукции; разработки предложений по совершенствованию технологии, организации и механизации производственных процессов в растениеводстве

	
	5.5. В области животноводства 

	
	Знание законодательства в области развития сельского хозяйства, развития животноводства и повышения эффективности агропромышленного производства
	Навыки организации работы в сфере развития племенного животноводства, применения искусственного осеменения сельскохозяйственных животных; породного районирования животных; завоза, вывоза и использования племенного молодняка

	
	5.6. В области производства и переработки сельскохозяйственной продукции

	
	Знание законодательства в области развития сельского хозяйства; создания условий для устойчивого развития предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности; повышения эффективности агропромышленного производства
	Навыки организации работы в сфере регулирования и обеспечения внутреннего товарного рынка продукцией сельского хозяйства, пищевой и перерабатывающей промышленности; координации работы предприятий перерабатывающей промышленности; разработки предложений по созданию условий для устойчивого развития предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности и повышения эффективности агропромышленного производства; проведения анализа финансово-экономической деятельности предприятий перерабатывающей промышленности; реализации инвестиционных проектов в области пищевой и перерабатывающей промышленности; формирования в агропромышленном комплексе рыночных отношений, развития предпринимательства, кооперации и агропромышленной интеграции

	
	5.7. В области охраны окружающей среды и использования природных ресурсов

	
	Знание в области охраны окружающей среды и природопользования; сферы управления водными объектами и ресурсами областного значения; охраны окружающей среды и атмосферного воздуха; законодательства в сфере особо охраняемых природных территорий, обращения с отходами производства и потребления; экологической экспертизы и нормирования; формирования и функционирования системы особо охраняемых природных территорий регионального значения; государственных стандартов, применяемых в управлении природопользованием и охраной окружающей среды
	Навыки управления водными объектами и ресурсами областного значения; обеспечения охраны окружающей среды и атмосферного воздуха; формирования и использования особо охраняемых природных территорий областного значения; управления в сфере обращения с отходами производства и потребления; экологической экспертизы и нормирования

	
	5.8. В сфере охраны, контроля, надзора и регулирования использования объектов животного мира

	
	Знания административного законодательства и законодательства, регулирующего вопросы охраны, контроля, надзора, использования и учёта объектов животного мира, отнесённых к объектам охоты; организации и проведения необходимых исследований, испытаний, экспертиз, обследований, освидетельствований, измерений, заключений, анализов и оценок по вопросам закреплённой сферы деятельности

	Навыки обеспечения охраны, контроля, надзора и регулирования использования объектов животного мира; разработки и составления перспективных и годовых планов (прогнозов) по охране и регулированию использования объектов животного мира; разработки проектов областных целевых программ по охране и регулированию использования объектов животного мира; рассмотрения дел об административных правонарушениях; осуществления охраны водных биологических ресурсов на внутренних водных объектах; организации и регулирования промышленного, любительского и спортивного рыболовства; распределения промышленных квот и предоставления рыбопромысловых участков в порядке и пределах, установленных федеральным законодательством

	
	5.9. В сфере использования лесов и ведения лесного хозяйства

	
	Знание лесного законодательства Российской Федерации, законодательства об административных правонарушениях и иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов и ведения лесного хозяйства
	Навыки ведения реестра лесных участков, переданных в аренду, постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное срочное пользование; разработки проектной документации для аукционов по продаже права на заключение договоров аренды лесных участков; подготовки проектов договоров, распоряжений и иных документов, связанных с использованием лесов

	
	5.10. В сфере охраны, защиты леса и лесовосстановления

	
	Знание лесного законодательства Российской Федерации, законодательства об административных правонарушениях и иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность в области охраны, защиты, воспроизводства лесов, ведения лесного хозяйства и агротехнических мероприятий
	Навыки проведения технической приёмки и инвентаризации лесов; подготовки статистических, отраслевых и оперативных отчётов по лесовосстановлению; осуществления контроля за расходом и хранением лесных семян; осуществления работ по прогнозу и учёту урожая семян; составления протоколов об административных правонарушениях 

	
	5.11. В сфере развития лесной отрасли 

	
	Знания управленческого и бухгалтерского учёта бюджетных организаций; инновационного менеджмента в области бизнес-планирования, а также привлечения инвестиций в лесную отрасль
	Навыки проведения анализа текущих планов по экономическим показателям; подготовки расчётов по лимитам бюджетных обязательств для подведомственных учреждений; расчётов для составления смет доходов и расходов по всем источникам финансирования; анализа прогнозных показателей экономического развития и деятельности подведомственных учреждений
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